
الفصل الثاني : واجبات جھاز الإشراف والتزامات صاحب العمل والمقاول والشروط العامة 

واجبات جھاز الإشراف :٢/١
المھندسون : ١/١/ ٢

فظ وثائق المشروع بملفات مع التصنیف والترتیب . ح-١
جداول الكمیات ) ویتم –لمواصفات ا–لشروط العامة والخاصة ا–ستلام نسختین من وثائق العقد ( العقد ا-٢

حفظ نسخة في ملف خاص والنسخة الأخرى في موقع المشروع .
ك. لجنة تسلیم الموقع للمقاول في الموعد المحدد وإعداد محضر على النموذج المعد لذلالاشتراك في-٣
ن ثمَّ اعتماده . عرفة جھاز المقاول الفني والتأكد من مؤھلاتھ العلمیة وخبراتھ العملیة ومم-٤
).متابعة إعداد البرنامج الزمني للتنفیذ من المقاول لدراستھ وإبداء أیة ملاحظات علیھ (إن وجدت–٥
تابعة معدات المقاول المستخدمة في العمـل واعتمادھا بعد التحقق من كفاءتھا. م–٦
ء العمل . تابعة عمل المیزانیة الشبكیة وبحضور المھندس أو المساح قبل بدم–٧
متابعة اختبارات التربة . –٨
) والتفصیلیة لأجزاء المشروع المختلفة وإبداء SHOP DRAWINGS( دراسة المخططات التنفیذیة–٩

الملاحظات علیھا ( إن وجدت ) واقتراح التعدیلات المناسبة علیھا واعتمادھا . 
د مع طات الأخرى ومراجعة الكمیات الواردة بالعقراجعة ومطابقة المخططات المعماریة على جمیع المخطم–١٠

٠المخططات وتعدیل ما یلزم 
لتخطیط والإشراف العام ووضع البرامج والسیاسات لتفادي أي تأخیر في إنجاز المشروع . ا–١١
ة . الإشراف على تنفیذ المشروع في مراحلھ المختلفة طبقاً للشروط والمواصفات والمخططات التنفیذی–١٢
التنسیق بین المقاول وصاحب العمل . -١٣
بعة تنفیذ البرنامج الزمني وتحدیثھ .متا-١٤
عطاء إذن الصب للأعمال الجاھزة بعد التأكد من مطابقتھا للمواصفات . إ–١٥
لرفع للجھة الإداریة بأیة مخالفات أو مشاكل تحدث أثناء التنفیذ . ا–١٦
أعمال مخالفة وإعادة تنفیذھا طبقاً للمخططات والمواصفات.ل بإزالة أي إصدار الأمر للمقاو–١٧
اسب منھا متابعة تقدیم المقاول للعینات والكتالـوجات قبل تورید المواد بفترة كافیة تسمح بدارسة المن–١٨

حسب العقد والمطابقة للشروط والمواصفات . 
وع.دیر الإدارة وحفظ نسخة بملف المشرعتماد التقاریر الیومیة والمعدة بمعرفة المراقب ورفعھا لما–١٩
إعداد التقاریر الدوریة عن المشروع ورفعھا لمدیر الإدارة وحفظ نسخة منھا بملف المشروع . –٢٠
عن أي ملاحظ–٢١ ات . إعداد دفتر أحوال الموقع وتسجیل الملاحظات الیومیة بھ ، وإشعار المقاول خطیا
سبة تأكد من مطابقتھا للعینات المعتمدة وتخزینھا في أماكن مناالتوریدات ) والمعاینة الإحضارات ( –٢٢

وبطریقة صحیحة . 
قتھا الإشراف على برامج ضبط الجودة وإجراء التجارب على المواد والأعمال للتحقق مـن جودتھا ومطاب–٢٣

للمواصفات . 
ب اعده على إنجاز المشروع بالمستوى المطلووجیھ المقاول وإسداء النصح والمشورة الفنیة التي تست–٢٤

وفي الوقت المحدد متى تطلب العمل ذلك . 
توجیھ المقاول بطریقة التنفیذ الصحیحة وتحذیره من الأخطاء قبل الوقوع فیھا متى تطلب ذلك. –٢٥
. ز الأعمالراقبة جھاز المقاول الفني و العمالة التابعة لھ والتحقق من كفاءتھم وكفایتھم لإنجام–٢٦
عمال. مراقبة معدات المقاول بالموقع ومقارنتھا بالبیان المقدم منھ والتحقق من كفاءتھا لإنجاز الأ–٢٧
راقبة مقاولي الباطن والتحقق من كفاءتھم متى تطلب ذلك. م–٢٨
الخ ) وتحدید دور ومھام كل منھم . ……ساحین م–وجیھ فریق العمل المساعد ( مراقبین ت–٢٩



أو عقد اجتماعات أسبوعیة مع جھاز المقاول لدراسة سیر العمل وإیجاد الحلول المناسبة لأیة مشاكل–٣٠
) . ١١عوائق قد تظھر أثناء التنفیذ ( نموذج رقم 

راجعة حصر الكمیات المنفذة أولاً بأول . م–٣١
لتعدیلات وامر الخاصة بذلك ، ومراجعة اراسة وتقییم احتیاجات تغییر واستحداث بنود الأعمال وإعداد الأد–٣٢

ھا مع عتمادلإالمترتبة علیھا في المواصفات والمخططات ، وتقییم أسعار المقاول وإبداء الرأي بشأنھا تمھیداً 
مراعاة تطبیق أسالیب الھندسة القیمیة . 

راجعة وتدقیق الدفعات المستحقة للمقاول ( المستخلصات الجاریة ) . م–٣٣
نھا ( إن وجدت ) . اد محضر المعاینة عند انتھاء مدة التنفیذ وحصر الأعمال المستفاد مإعد–٣٤
تبارات التشغیل . الإشراف على اخ–٣٥
لاشتراك في أعمال الاستلام الابتدائي . ا–٣٦
ات النھائیة . مراجعة حصر الكمی–٣٧
) . AS BUILT DRAWINGSة وتدقیق المخططات حسب التنفیذ (مراجع–٣٨
إعداد المستخلص الختامي . –٣٩
شتراك في أعمال الاستلام النھائي . الا–٤٠

المراقبون الفنیون :٢/١/٢
لاطلاع على وثائق المشروع ودراستھا للعمل بموجبھا . ا–١
لإطلاع على جمیع التعامیم الصادرة والتقید بھا . ا–٢
وجیھ العاملین من قبل المقاول خلال مراحل التنفیذ المختلفة . ت–٣
مراقبة المواد والأعمال التي یجري تنفیذھا في الموقع ، والتأكد من مطابقتھا للمواصفات . –٤
صر الإحضارات ( التوریدات ) الیومیة للموقع . ح–٥
قاول . عاونة المھندس المشرف في تسلیم موقع المشروع للمم–٦
عاونة المھندس المشرف في مراقبة معدات المقاول . م–٧
وع معاونة المھندس المشرف بفتح الملفات اللازمة لحفظ وثائق المشروع للمحافظة علیھا وسھولة الرج–٨

إلیھا . 
التأكد من مطابقة المواد الموردة للموقع للعینات المعتمدة والتحقق من سلامة تخزینھا . –٩

حصر الأعمال المنفذة یومیاً . –١٠
عداد التقریر الیومي مع إیضاح جمیع الملاحظات أو أیة مخالفات أثناء التنفیذ . إ–١١
لاشتراك مع المقاول في أخذ العینات وإجراء الاختبارات علیھا . ا–١٢
ابقتھا للمخططات لإشراف والتدقیق على الأعمال التي یجري تنفیذھا بالموقع ، والتأكد من مطا–١٣

والمواصفات . 
ي كافة التعاون مع المھندس المشرف والتقید بتعلیماتھ وتوجیھاتھ خلال مراحل التنفیذ والتنسیق معھ ف–١٤

الأمور . 
لجمیع إبلاغ المھندس المشرف بأي مخالفات أو عیوب یراھا أثناء التنفیذ ، والتأكد من تلافي المقاول–١٥

الملاحظات . 
التأكد من مطابقة نسب الخلطات للمواصفات . –١٦

المساحون : ٣/ ١/ ٢
بل قأعمال الرفع المساحي لمواقع المشاریع والمباني المختلفة والطرق والشوارع والتي یكلف بھا من –١

المھندس . 
لاشتراك مع المھندس المشرف في تحدید وإعداد منسوب الصفر النسبي اللازم للمشروع . ا–٢
٠لتدقیق على المیزانیة الشبكیة وإعداد الخرائط الكنتوریة والقطاعات اللازمة ا–٣
٠میزانیة الطولیة التدقیق على ال–٤
حساب كمیات الحفر والردم للمیزانیات المختلفة ( شبكیة / طولیة ) . –٥



. دقیق ومراجعة الأعمال المساحیة التي یقوم بھا المقاول طبقاً للمخططات ت–٦
صلاحیات جھاز الإشراف : ٢/ ٢

عتماد المواد والمخططات التنفیذیة ومعاینة الأعمال . ا–١
زامات مالیةدراسة التعدیلات الجوھریة التي یتطلبھا المشروع وتزید من كفاءتھ ، و لا یترتب علیھا أیة الت–٣

إضافیة . 
لتنسیق مع الجھات المختلفة التي لھا علاقة بالمشروع . ا–٤
دراسة التعدیلات المختلفة للجدول الزمني في مراحل المشروع المختلفة والرفع لمدیر الإدارة . –٥
ي للمقاول . اعتماد الجھاز الفن–٦
عتماد جھاز الاستشاري المشرف من الجھة الھندسیة بالجھة المالكة .ا–٧
تدقیق المستحقات المالیة الجاریة للمقاول ورفعھا لمدیر الإدارة . -٨
دقیق المستحقات الشھریة الجاریة للاستشاري ورفعھا لمدیر الإدارة . ت–٩

وجیھ جھاز الإشراف المساعد طبقاً للواجبات المحددة لھ . ت–١٠
بعض أھم التزامات صاحب العمل : ٣/ ٢

الإسراع في صرف مستحقات المقاول ؛ لأنھا عصب المشروع والعمود الفقري للمقاول ، ودون التغذیة–١
المالیة المستمرة یصعب على المقاول سرعة إنجاز المشروع . 

.الإِسراع في اعتماد الأعمال الإضافیة والمدد الإضافیة لتأثیره المباشر على حركة سیر المشروع–٢
أمور فنیة أو مالیة أو إداریة .في الرد على المقاول أو جھاز الإشراف فیما یرفع لھ منالإسراع –٣
التنسیق مع كل الجھات ذات العلاقة بموضوع العقد ؛ لتسھیل مھمة الجھاز المشرف والمقاول مثل :–٤

… ). صرف صحي –یاه م–ھرباء ك–اتف ھ–الحصول على موافقات الجھات المختلفة ( مرور 
التزامات المقاول : ٤/ ٢
الالتزام باللوائح والأنظمة : ٢/٤/١

ھا حكومیة ومنات العلى المقاول الالتزام بكافة بنود عقد المشروع والتقید بالأنظمة والتعلیمات الصادرة من الجھ
لمباني ، طرق واال: عقد الأشغال العامة ، ونظام حمایة المرافق العامة ، ونظام تأمین مشتریات الحكومة ، ونظام 

ولائحة الجزاءات والغرامات . 
توفیر موارد المشروع : ٢/٤/٢

،توفیر المھندسین المؤھلین والمساعدین الفنیین ذوي الخبرة والمھارة وفي نطاق اختصاص كل منھم –أ 
م لمنوطة بھمال الأعوكذلك المساعدین ورؤساء العمل والمشرفین ذوي الكفاءة للقیام بالمراقبة السلیمة على تنفیذ ا

مراقبتھا . 
بشكل متقن توفیر العدد اللازم من العمال المھرة وأنصاف المھرة والعمال العادیین لتنفیذ وصیانة الأعمال–ب 

وسلیم . 
الأدوات اللازمة. وتوفیر المعدات –ج 
لمعتمد.االزمني التنفیذي أمین المواد اللازمة للإنشاء قبل الموعد المحدد لاستخدامھا وفقاً للبرنامجت-د 
مؤھلة ز مكتب ومختبر المشروع وفرشھما وتشغیلھما وصیانتھما وتأمین الأفراد والعناصر التأمین وتجھی-ھـ

اللازمة لذلك حسب العقد . 
احتیاطات السلامة بموقع المشروع : ٢/٤/٣

لى عفیذ ، وھي التنللازمة للسلامة أثناءعلى المقاول أن یتخذ جمیع الاحتیاطات والإجراءات الوقائیة والتدابیر ا
سبیل المثال لا الحصر : 

مان سلامة المشاة والعاملین والاحتیاطات المترتبة .ض–١
لمحافظة على سلامة المباني المجاورة والملاصقة للمشروع . ا–٢
لمحافظة على المزروعات والأشجار بمنطقة العمل أو المناطق المحیطة بھا . ا–٣
دعیم جوانب الحفر بالدعامات اللازمة لمنع انھیار التربة . ت–٤
تسویر الحفر والخنادق ومنطقة العمل بالكامل ( إن لزم الأمر ) وإنارتھا لیلاً لحمایة الأفراد والمركبات . –٥



سعاف أولیة بالموقع . تأمین وحدة إ–٦
لإشراف یعة العمل للحفاظ على سلامة العاملین وجھاز اوفیر القبعات والنظارات والأحذیة وغیرھا حسب طبت–٧

أثناء أدائھم لواجبھم . 
أمین المشروع بالمعدات التي تتوفر فیھا متطلبات السلامة .ت–٨
ظافة الموقع باستمرار . الحرص على ن–٩

الحراسة والإنارة : ٢/٤/٤
نص على : ) من عقد الأشغال العامة والتي ت١٧تكون وفقاً للمادة رقم (

ت في الأوقاراقبة( على المقاول أن یقوم على نفقتھ الخاصة بتقدیم جمیع لوازم الإنارة والحراسة والتسویر والم
مة مان سلاوالأماكن التي یحددھا المھندس أو ممثل المھندس أو أیة سلطة عامة ، وذلك لحمایة الأعمال أو لض

الجمھور أو غیر ذلك من الأمور.) 
حركة المرور والأضرار بالممتلكات المجاورة : عرقلة٢/٤/٥

) من عقد الأشغال العامة والتي تنص على : ٢٢تكون وفقاً للمادة رقم (
ات متطلبح بھي تسم( یلتزم المقاول بكافة العملیات اللازمة لتنفیذ الأعمال أو الأعمال المؤقتة ضمن النطاق الذ

لطرق اتعمال العقد ، وبشكل لا یتعارض مع الأنظمة ومع مقتضیات الراحة العامة ، ولا یحول دون الوصول إلى اس
ص أي شخالعامة والخاصة والممرات ، أو الدخول والخروج من الممتلكات سواء كانت في حیازة صاحب العمل أو

آخر . 
و بات أبصاحب العمل ، وأن یعوضھ عن أیة ادعاءات أو طلوعلى المقاول أن یحمي ویحول دون إلحاق الضرر

ة بھا متعلقإجراءات أو أضرار أو مصاریف أو رسوم أو نفقات مھما بلغت إذا كانت ناشئة عن مثل ھذه الأمور أو
وبالقدر الذي یكون فیھ المقاول مسئولاً عنھا . )

استعمال المتفجرات : ٢/٤/٦
عقد الأشغال العامة والتي تنص على : ) من٤٩تكون وفقاً للمادة رقم (

تفجیر بل الق(لا یجوز للمقاول أن یستعمل آیة متفجرات بدون إذن خطي من المھندس ، وعلى المھندس أن یتأكد 
بباً سذا الأذن مثل ھأن المقاول قد التزم بالأنظمة والتعلیمات المتعلقة بھذا الشأن ، ولا یعتبر رفض المھندس إعطاء

)عقول .مأي إدعاء ضد صاحب العمل ، علماً بأنھ لا یجوز للمھندس حجب مثل ھذا الأذن لغیر سبب للمطالبة ب
الأضرار التي تلحق بالأشخاص والممتلكات : ٢/٤/٧

) من عقد الأشغال العامة والتي تنص على : ١٨تكون وفقاً للمادة رقم (
لأعمال انفیذ لحق بالأشخاص والممتلكات من جراء ت( یكون المقاول مسئولاً عن كافة الخسائر والأضرار التي ت

لك . ذجم عن أو صیانتھا أو بسبب یتعلق بھا كما یكون مسئولاً عن كافة الدعاوى والمطالبات والنفقات التي تن
ولا یكون المقاول مسئولاً عن الأمور الآتیة : 

نبھا لتنفیذیعتبر نتیجة حتمیة لا یمكن تجلخسائر والأضرار التي تلحق بحقوق الارتفاق العائدة للجوار مماا-١
الأعمال وفقاً للعقد . 

حد أالخسائر والأضرار التي تلحق بالأشخاص والممتلكات بسبب خطأ أو إھمال أو تقصیر صاحب العمل أو –٢
موظفیھ أو وكلائھ أو مستخدمیھ أو عمالھ . )

بقایا الآثار والأشیاء ذات القیمة وغیرھا : ٢/٤/٨
) من عقد الأشغال العامة والتي تنص على : ٢٠تكون وفقاً للمادة رقم (

یة ة أو الأثرولوجی( تعتبر جمیع النقود والأشیاء الثمینة والعادیات والأبنیة والأشیاء الأخرى ذات القیمة الجی
و ع عمالھ ألیمنناسبةالمكتشفة في موقع العمل ملكاً خالصاً لصاحب العمل ، وعلى المقاول أن یتخذ الاحتیاطات الم

وقبل لأشیاءأي شخص آخر من نقل أو تخریب أي من ھذه الأشیاء . كذلك على المقـاول فور العثور على مثل ھذه ا
تعلق یفیما نقلھا أن یعلم صاحب العمل أو ممثلھ والجھة المختصة بھذا الاكتشاف ، وأن یقوم بتنفیذ تعلیماتھ

بالتصرف بھا . ) 
مال : كشوفات الع٢/٤/٩

) من عقد الأشغال العامة والتي تنص على : ٢٧تكون وفقالًلمادة رقم (



میع موظفیھجسماء ( على المقاول أن یقدم في الأوقات التي یحددھا المھندس أو ممثلھ كشفاً تفصیلیاً یبین فیھ أ
)الإنشاء . وعمالھ وغیر ذلك من المعلومات التي قد یطلبھا المھندس والمتعلقة بالعمال أو بمعدات 

فحص العمل قبل تغطیتھ : ٢/٤/١٠
) من عقد الأشغال العامة والتي تنص على : ٣٠تكون وفقاً للمادة رقم (

ن یتیح لا یجوز تغطیة أي عمل أو حجبھ عن النظر بدون موافقة المھندس أو ممثلھ ، وعلى المقاول أ–( أولا 
لمقاول عمل ستجرى تغطیتھ أو حجبھ عن النظر . وعلى االفرصة اللازمة للمھندس أو لممثلھ لفحص وقیاس أي 

عاراً ثلھ إشعندما یكون مثل ھذا العمل جاھزاً أو على وشك أن یكون جاھزاً للفحص أن یقدم إلى المھندس أو مم
غیر الأمرخطیاً بذلك للحضور بالسرعة الممكنة لفحص وقیاس الأعمال ، إلا إذا اعتبر المھندس أو ممثلھ ھذا

وتم إبلاغ المقاول بذلك .ضروري 
 ً ن العمل وعمل فتحات فیھ : الكشف ع-ثانیا

مر ما یأعلى المقاول أن یكشف عن أي جزء أو أجزاء من الأعمال ، أو أن یعمل فتحات فیھا أو خلالھا حسب
حو على نالمھندس بذلك من وقت لآخر ، وعلى المقاول أن یعید ھذا الجزء أو تلك الأجزاء إلى وضعھا السابق

یرضى بھ المھندس . 
ا یمفوتطلب الأمر،وإذا كان الجزء أو الأجزاء من العمل قد غطیت بعد فحصھا وفقاً للفقرة الأولى من ھذه المادة 

لى عمیعھا بعد كشفھا أو عمل فتحات فیھا أو خلالھا ؛ فإن نفقات الكشـف وإعادتھا إلى وضعھا السابق تكون ج
اتق عن على طابقة للعقد ، أما في غیر ذلك من الحالات فإن جمیع النفقات تكوعاتق صاحب العمل بشرط وجودھا م

المقاول . ) 
المخططات التنفیذیة : ٢/٤/١١

من مادھاعلى المقاول تقدیم المخططات التنفیذیة التي توضح تفاصیل تنفیذ إجراءات العمل المختلفة واعت
ول تقدیم المقاقد یطلبھا المھندس على ھذه المخططات ، وعلىالمھندس ، وعلیھ إجراء التعدیلات والتغییرات التي

٠تلك المخططات للمھندس قبل المباشرة في تنفیذ العمل المطلوب بوقت كاف 
المخططات حسب التنفیذ : ٢/٤/١٢

لى عنفیذه فعلاً ) نسخ كاملة من المخططات الھندسیة التفصیـلیة التي توضح ما تم ت٣على المقاول تقدیم عدد ( 
بعادھاالطبیعة ، وموضحاً علیھا مسارات المرافق الأرضیة ، وأن تكون بمقیاس رسم مناسب وموضحاً جمیع أ

م یقدم تدائي مالم الابوإحداثیاتھا ، ویعتبر اعتماد المھندس لتلك المخططات أمراً ضروریاً لقبولھا ، ولن یتم الاستلا
طبیعة . المقاول ھذه المخططات كما ھو منفذ بالفعل على ال

إخلاء الموقع بعد إنجاز الأعمال : ٢/٤/١٣
) من عقد الأشغال العامة والتي تنص على : ٢٥تكون وفقاً للمادة رقم (

ل ات والأعمالنفای( على المقاول فور إنجاز الأعمال أن یخلي الموقع وینقل منھ جمیع معدات الإنشـاء والمواد وا
و بشكل عمال أرك كامل الموقع وجمیع الأعمال نظیفة وبحالة جاھزة للاستالمؤقتة أیاً كان نوعھا ، وعلیھ أن یت

یوافق علیھ صاحب العمل . ) 
الشروط العامة : ٥/ ٢

یع أو لمشاراوھي الشروط التي توضح للمھندس الإجراءات النظامیة الواجب إتباعھا أثناء الإشراف على تنفیذ 
لدى معالجة بعض المشاكل التي تطرأ أثناء التنفیذ ومنھا ما یلي : 

التنازل للآخرین : ٢/٥/١
) من عقد الأشغال العامة والتي تنص على : ٣تكون وفقاً للمادة رقم (

وتترتب أ عنھیحق للمقاول أن یتنازل للغیر عن العقد أو عن أي جزء منھ أو عن أي ربح أو أي مصلحة تنش( لا
یق بطرعلیھ بدون الحصول على موافقة خطیة مسبقة من صاحب العمل ، ومع ذلك یبقى المقاول الرئیسي مسئولاً 

) ٠التضامن مع المتنازل إلیھ من الباطن عن تنفیذ العقد 
التعاقد من الباطن : ٢/٥/٢

) من عقد الأشغال العامة والتي تنص على : ٤تكون وفقاً للمادة رقم (
( لا یحق للمقاول أن یتعاقد من الباطن لتنفیذ جمیع الأعمال محل العقد ، ومالم ینص العقد على خلاف ذلك فإنھ لا 

ل بدون الحصول على موافقة خطیة مسبقة من یحق للمقاول أیضاً أن یتعاقد من الباطن لتنفیذ جزء من الأعما



صاحب العمل ، على أن ھذه الموافقة لا تعفي المقاول من المسئولیة والالتزامات المترتبة علیھ بموجب العقد ، بل 
یظل المقاول مسئولاً عن كل تصرف أو خطأ أو إھمال یصدر من جانب أي مقاول من الباطن أو من وكلائھ أو 

كما لو كان ھذا التصرف أو الخطأ أو الإھمال صادراً من المقاول نفسھ ، أو من وكلائھ أو من موظفیھ أو عمالھ ،
موظفیھ أو عمالھ ولا تعتبر عقود العمل التي یبرمھا المقاول على أساس الأجر بالقطعة تعاقداً من الباطن بمقتضى 

ھذه المادة . ) 
سحب العمل من المقاول : ٢/٥/٣

) من عقد الأشغال العامة والتي تنص على : ٥٣رقم (تكون وفقاً للمادة 
(مع عدم الإخلال بما تقتضي بھ الأنظمة الأخرى ذات العلاقة یجوز لصاحب العمل القیام بالآتي:

أولا : الحق في سحب العمل من المقاول ووضع الید على الموقع في أي حالة من الحالات الآتیة :
لیاً لدرجة كي العمل بعد تسلیمھ الموقع أو أظھر بطءاً في سیر العمل أو أوقفھ فإذا تأخر المقاول عن البدء -أ 

یرى معھا صاحب العمل أنھ لا یمكن إتمام العمل في المدة المحددة لإنھائھ.
دون إذن خطيلمقاول من العمل أو تخلى عنھ أو تركھ أو تنازل عنھ أو تعاقد لتنفیذه من الباطن بإذا انسحب ا-ب

صاحب العمل .سابق من 
لم یصلح ذلكقاول بأي شرط من شروط العقد ، أو امتنع عن تنفیذ أي من التزاماتھ التعاقدیة ، وإذا أخل الم-حـ

خلال خمسة عشر یوماً على أخطاره كتابة بإجراء ھذا الإصلاح. 
ن موظفي ا لأي موظف مذا قام المقاول بذاتھ أو بالوساطة بإعطاء أي ھدیة أو سلفة أو مكافأة ، أو وعد بھإ-د 

الحكومة أو مستخدمیھا ، أو لأي شخص آخر لھ علاقة بالعمل موضع العقد .
كان قاول أو طلب شھر إفلاسھ أو إذا ثبت إعساره أو صدر أمر بوضعھ تحت الحراسة أو إذاإذا أفلس الم-ھـ

المقاول شركة تم تصفیتھا أو حلھا . 
صفات الموابقدرھا أن یتخذ الإجراءات المناسبة التي تكفل العمل ثالثاً : لصاحب العمل في الأحوال التي ی

لعمل . ) اى سحب المطلوبة وفي المدة المحددة بما في ذلك إسناد إدارة المشـروع إلى مكتب استشاري دون اللجوء إل
إسناد أعمال المشروع المسحوبة إلى مقاول آخر : ٢/٥/٤

غال العامة والتي تنص على : ) من عقد الأش٥٤تكون وفقاً للمادة رقم (
ى أحد( أولا : في حالة سحب العمل من المقاول یكون لصاحب العمل ـ حسب تقدیره المطلق ـ أن یلجأ إل

الإجراءات الآتیة :
فقتھ یتم احب العطاء التالي على تنفیذ العمل بنفس الأسعار المقدمة منھ ، وفي حالة عدم مواصأن یتفق مع -١

عروض الأخرى للقیام بذلك . مفاوضة أصحاب ال
نفقة لمنافسة من جدید كل أو بعض الأعمال غیر المنجزة ، ویكون ذلك في جمیع الأحوال علىاأن یطرح في -٢

المقاول .
اد الموثانیاً: یحق لصاحب العمل إذا توافرت إحدى الحالات المنصوص علیھا في المادة السابقة أن یحجز

مقاول أو ذلك للفي الموقع ؛ لاستغلالھا في تنفیذ العمل دون أن یدفع أي مبلغ مقابلوالمعدات والآلات الموجودة 
جع على أن یرغیره ، ودون أن یكون مسئولاً عن أي تلف أو نقص یلحق بھا من جراء ھذا الاستعمال ، كما یجوز لھ

لك تتغطیة ضمان النھائي لالمقاول بجمیع ما تكبده من خسائر أو أضرار من جراء سحب العمل . وإذا لم یكف ال
المقاول ھ بذمةالخسائر والأضرار فیجب على المقاول أن یدفع لصاحب العمل بناء على طلبھ مقدار الفرق المترتب ل
المعدات ولمواد ا، و یجوز لصاحب العمل في حال امتناع المقاول عن دفع ھذا الفرق رغم إخطاره كتابة أن یبیع تلك 

یجوز لھ اتخاذ كافة الإجراءات اللازمة لاستیفاء حقھ قبل المقاول. والآلات المحجوزة ، كما 
ع ) ھ من الموقئدة لثالثاً: بعد تسویة حساب المقاول مع صاحب العمل یحق للمقاول نقل معداتھ وآلاتھ والمواد العا

 .
إیقاف العمل : ٢/٥/٥

: ) من عقد الأشغال العامة والتي تنص على٣٢تكون وفقاً للمادة رقم (
ة أو ( یجب على المقاول بناء على أمر خطي من صاحب العمل أن یوقف سیر الأعمال أو أي جزء منھا لمد

لعمل احمایة بطریقة یعتبرھا صاحب العمل ضروریة لسلامة العمل ، وعلى المقاول أثناء فترة الإیقاف أن یقوم ب
وضمان سیره بالقدر الذي یراه المھندس ضروریاً . 

حب العمل التكالیف الناجمة عن الإیقاف إذا جرى في إحدى الحالات الآتیة: ولا یتحمل صا



علیھ في العقد . إذا كان منصوصاً -١
صیر ریاً للقیام بالعمل بصورة أصولیة ، أو كان بسبب الأحوال الجویة ، أو كان بسبب تقإذا كان ضرو-٢

المقاول .
ذا كان ضروریاً لسلامة الأعمال أو أي جزء منھا ) . إ-٣

تمدید مدة إنجاز الأعمال : ٢/٥/٦
وعاتھا و التي تنص ـ ب ) من نظام تأمین مشتریات الحكومیة وتنفیذ مشر٩یتم تمدید مدة العقد وفقاً للمادة رقم ( 

على : 
وز تمدید دخل للمتعاقد مع الحكومة فیھا. و لا یجمر صادر من الجھة الإداریة بإیقاف الأعمال لأسباب لا أ–٢

. )مدة العقد لغیر الأسباب المشار إلیھا أعلاه إلا بعد الرجوع لوزارة المالیة والاقتصاد الوطني 
لمعقولة المدة اوفي كل الحالات السابقة لابد من دراسة الجدول الزمني المقدم من المقاول والمعتمد ؛ لتحدید 

یة بشأنھا لصاحب الصلاحیة . للتمدید والتوص
التعدیلات والإضافات والالغاءات : ٢/٥/٧

) من عقد الأشغال العامة والتي تنص على :٤٣تكون وفقاً للمادة رقم (
) من عقد الأشغال العامة والتي تنص على : ٤٣تكون وفقاً للمادة رقم (

غییر ء أي تحدود الصلاحیات المخولة لھ إجرا( أولاً : للمھندس بعد الحصول على موافقة صاحب العمل أو في 
ذا لا یؤدي ھعلى أفي شكل أو نوع أو كمیة الأعمال أو أي جزء منھا مما قد یراه مناسباً ، وعلى المقاول تنفیذ ذلك

إلى تغییر في محل العقد أو تجاوز الحدود المنصوص علیھا في الفقرة الآتیة:
)%١٠زیادة مقدار الأعمال بنسبة لا تتجاوز عشرة في المائة (–ذ العقد یأثناء تنف–ثانیاً : یجوز لصاحب العمل 

ن مجموع م) %٢٠من مجموع قیمة العقد ، كما یجوزلھ إنقاص مقدار الأعمال بنسبة لا تتجاوز عشرین بالمائة (
قیمة العقد على أن یجري في ھذه الحالة تعدیل قیمة العقد بالزیادة أو الإنقاص تبعاً لذلك . 

س ) . لمھندلثاً : على المقاول ألا یجري أي تغییر من التغییرات المشار إلیھا بدون أمر خطي صادر من اثا
حق استعمال المواد : ٢/٥/٨

د الملكیة ي حدوفیجوز للمقاول بموافقة المھندس استعمال المواد الموجودة بالموقع ( موقع العمل ) طالما كانت 
د معدنیة طع نقوقي ضرر بالغیر ، وما لم تكن ھذه المواد عبارة عن مواد أثریة أو وبشرط ألا یحدث استخدامھ لھا أ

ت بغرضأو مواد ثمینة . ولیس للمقاول الحق في إنجاز أعمال لیست داخلة في العقد أو موضحة على المخططا
الانتفاع منھا ، وإنما یكون عملة قاصراً على ما ھو مكلف بھ فقط بموجب العقد . 

كمیات : ال٢/٥/٩
) من عقد الأشغال العامة التي تنص على : ٤٦تكون وفقاً للمادة رقم (

اس لى أس( إن الكمیات المذكورة في قائمة الكمیات ھي الكمیات التقدیریة للأعمـال ، وتجرى المحاسبة ع
الكمیات الفعلیة التي یتم تنفیذھا ) . 

قیاس الأعمال : ٢/٥/١٠
من عقد الأشغال العامة التي تنص على : )٤٦تكون وفقاً للمادة رقم (

یمة قتضاه ( فیما عدا ما ورد النص على خلافھ یجب على المھندس أن یتحقق عن طریق القیاس ، وأن یقرر بمق
ول ذلك المقابیشعر العمل الذي تم إنجازه وفقاً للعقـد ، كذلك على المھندس عندما یرید قیاس أي جزء من الأعمال أن

یساعد نھ لكيفوض أو ممثلِّھ ، وعلى ھؤلاء أو أي منھم أن یحضر بالذات أو یرسل وكیلاً مفوضاً عأو وكیلھ الم
ع دس جمیالمھندس أو ممثل المھندس في إجراء مثل ھذا القیاس ، وعلیھ أن یقدم إلى المھندس أو ممثل المھن

المعلومات التي یطلبھا منھ أي منھما) . 
طریقة القیاس : ٢/٥/١١

) من عقد الأشغال العامة التي تنص على : ٤٨قاً للمادة رقم (تكون وف
ك . ( أولاً : یجري قیاس الأعمال على أساس القیاسات الصافیة فقط ما لم یرد نص صریح على خلاف ذل

ض المتعلقةلأغراثانیاً : فیما عدا ما یشار بشأنھ نصٌّ خاصٌ یجب استعمال النظام المتري في جمیع القیاسات وا
بالعقد ) .

الإجراءات التي تتبع عند استحداث بنود جدیدة للمشروع : ٢/٥/١٢



ھا لیس لإذا اقتضت الضرورة إلى استحداث بنود جدیدة للمشروع خارج النطاق الأساسي لأعمال المشروع ، و
ادتین طبقاً للمات ، وفئات أو أسعار بجداول الكمیات ، وما لم یكن تنفیذھا محملاً على بنود أخرى واردة بجداول الكمی

) من عقد الأشغال العامة فإن الخطوات الإجرائیة تكون كالآتي : ٤٤، ٤٣أرقام (
السریة لفنیة المختصة بإعداد جداول الكمیات والمواصفات للبنود المستحدثة ووضع التقدیراتاتقوم الجھة -١
لھا . 
كالیف تن تنفذ منھا للاستفادة من قیمتھا في تغطیة تم تحدید البنود غیر المستخدمة أو الكمیات التي لی–٢

تقدیر وحذوفة كمیات البنود الجدیدة المستحدثة ، كما یتم إعداد حصر الأعمال الإضافیة المطلوبة والأعمال الم
الوفورات والزیادات لتحدید قیمة صافي الوفورات أو الزیادات لتعیین نسبتھ إلى قیمة العقد . 

تقدیم أسعاره للبنود المستحدثة . یطلب من المقاول-٣
سعار لفنیة المختصة بإعداد تقریر فني عن الأسعار المقدمة من المقاول ومدى ملاءمتھا للأاتقوم الجھة -٤

مال ك الأعالسائدة بعد مفاوضة مع المقاول بھذه الأسعار وعمل محضر بذلك ، ویوضح في التقریر مدة تنفیذ تل
لمراعاة منحصلیة ،بھا في مدة لا تسمح للمقاول بتنفیذ تلك الأعمال أثناء مدة العقد الأالمستحدثة إن كان التعمید 

المقاول مدة إضافیة مناسبة لتنفیذھا. 
الجھة حص العروض بعد ذلك بالتأكد من اعتدال الأسعار المقدمة من المقاول وتلك المعدة منتقوم لجنة ف-٥

ذلك . الفنیة ، ومن ثمَّ تصدر توصیاتھا حیال 
عتمد صاحب الصلاحیة ( وفق ما یراه ) قرار لجنة فحص العروض . ی-٦
تم تعمید المقاول بذلك خطیاویؤخذ توقیعھ على ذلك . ی-٧
ر % مع توف١٠لا یؤدي استحداث ھذه البنود الجدیدة إلى زیادة في قیمة العقد عن نسبةأیجب مراعاة -٨

الاعتماد اللازم لھا ، وذلك طبقاً لنظام تأمین مشتریات الحكومة ولائحتھ التنفیذیة . 
غرامة التأخیر : ٢/٥/١٣

ص على : ) من عقد الأشغال العامة التي تن٣٩تكون وفقاً للمادة رقم (
یاً لسحب ل داع( إذا تأخر المقاول عن إتمام العمل وتسلیمھ كاملاً في المواعید المحددة ، ولم یر صاحب العم

لى أساس حتسب عتالعمل منـھ یلتزم بغرامة عن المدة التي یتأخر فیھا إكمال العمل بعد المیعاد المحدد للتسلیم، 
قیمة العقد على مدتھ وفقاً لمایلي : متوسط التكلفة الیومیة للمشروع ، وذلك بقسمة

بلغ أكثر تغرامة على الجزء الأول من مدة التأخیر بقدر ربع متوسط التكلفة الیومیة عن كل یوم تأخیر حتى –أ 
المدتین خمسة عشر یوماً أو خمسة في المائة من مدة العقد . 

بلغ یلفة الیومیة عن كل یوم تأخیر حتى رامة على الجزء الثاني من مدة التأخیر بقدر نصف متوسط التكغ-ب
) من مدة العقد . %١٠الجزءان أكثر المدتین ثلاثین یوماً أو نسبة عشرة في المائة (

ل لأكثر غرامة على الجزء الثالث من مدة التأخیر بقدر كامل متوسط التكلفة الیومیة عن كل یوم تأخیر تا–ح 
المدتین المنصوص علیھما في الفقرة (ب) . 

ى أنھ إذا ) من قیمة العقد ، عل%١٠ولا یجوز أن یتجاوز مجموع الغرامات المفروضة نسبة عشرة في المائة (
ھائھ ، ولاد لانترأى صاحب العمل أن الجزء المتأخر لا یمنع الانتفاع بالعمل على الوجھ الأكمل في المیعاد المحد

وع تجاوز مجمفلا ییراً سیئاً على ما تم من العمل نفسھ ؛یسبب ارتباكاً في استعمال أي منفعة أخرى ، ولا یؤثر تأث
) من قیمة الأعمال المتأخرة ). %١٠الغرامة نسبة عشرة في المائة (

تكالیف الإشراف المترتبة على التأخیر: ٢/٥/١٤
) من عقد الأشغال العامة التي تنص على :٤٠تكون وفقاً للمادة رقم (

على تنفیذ ) یلزم المقاول بتحمل أتعاب المشرف٣٩علیھا في المادة رقم (( بالإضافة إلى الغرامة المنصوص
ن إن كاالمشروع خلال فترة خضوع المقاول للغرامة ، وتحسب ھذه الأتعاب على أساس ما یقضى بھ عقد المشرف

بل الجھة من قم بمبلغ دوري أو نسبة مئویة من قیمة عقد المقاولة . أما إذا كان الإشراف بمبلغ مقطوع أو كان یت
الحكومیة ؛ فإن أتعاب المشرف تحتسب كالتالي: 

مدة التأخیر بالیوم ١
ـــــــــ ) . × ـ × قیمة العقد 

مدة العقد بالیوم ١٠٠
غرامة عدم تواجد أفراد الجھاز الفني للمقاول :٢/٥/١٥



لفني ، اجھاز تطبق ھذه الغرامة طبقاً لنصوص العقد المبرم مع المقاول وما تقتضیھ طبیعة العمل من تشكیل لل
فراد أحد أوفي حالة عـدم تواجد الجھاز الفني المطلوب أو غیاب بعض أفراده یتم الحسم عن كل یوم یتغیب فیھ

طبقاً لما ینص علیھ العقد . الجھاز الفني المكلف بإدارة ومراقبة التنفیذ عن موقع العمل
فترة الصیانة : ٢/٥/١٦

) من عقد الأشغال العامة التي تنص على : ٤١تكون وفقاً للمادة رقم (
أ من تاریخي تبد( أولاً : إن تعبیر فترة الصیانة الواردة في ھذه الشروط یعني الفترة المحددة في العقد والت

لكل ة الصیانةسب فترم النھائي . أما في حالة تجزئة الاستلام الابتدائي فتحالاستلام الابتدائي وحتى تاریخ الاستلا
جزء اعتباراً من تاریخ تسلیمھ الابتدائي . 
ثانیاً : تنفیذ أعمال الإصلاح وغیرھا :

تھائھا ، عد انببما أن القصد ھو تسلیم الأعمال إلى صاحب العمل عند انتھاء فترة الصیانة أو بأسرع وقت ممكن 
ت علیھا تي كانأن یكون ھذا التسلیم وھي بحالة من الجودة والإتقان یرضى بھا المھندس ، ولا تقل عن الحالة الو

عمال بتنفیذ أن یقومأعند بدء فترة الصیانة باستثناء ما قد ینجم عن الاستعمال والاستھلاك العادیین ، فعلى المقاول 
اً دس خطیھر من عیوب حسبما یطلب منھ صاحب العمل أو المھنتصلیح أو تعدیل أو إعادة إنشاء أو تقویم ما یظ

أثناء فترة الصیانة أو عند التسلیم النھائي . 
یكن ذا لمإومن المفھوم أن أعمال الصیانة لا تشمل إصلاح ما قد ینجم عن استعمال واستھلاك ما تم تسلیمھ 

ناشئاً عن عیب في التنفیذ أو الصیانة . 
ام بأعمال الإصلاح وغیرھا : ثالثاً : تكالیف القی

أي حسب ر–على المقاول أن یقوم بجمیع أعمال الإصلاح على نفقتھ الخاصة إذا كان سبب تلك الأعمال یعود 
ھمال أو إلى أن المواد المستعملة أو أصول الصنع لیست موافقة للعقد ، أو إذا كان السبب یعود إلى إ–المھندس 

ذ أي التزام صریح أو ضمني مترتب علیھ بموجب العقد . تقصیر من جانب المقاول في تنفی
رابعاً : معالجة تقصیر المقاول في تنفیذ الأعمال المطلوبة من قبل المھندس : 

ل لصاحب العمفدس ؛ إذا امتنع المقاول عن القیام بأي من الأعمال المبینة في ھذه المادة والمطلوبة من قبل المھن
لمذكور ، لعمل ال بمعرفتھ أو بوساطة مقاولین آخرین ، ویستوفي من المقاول تكالیف االحق في تنفیذ مثل ھذا العم

ولھ أن یحسمھا من الضمان النھائي . 
سلیمھتخامساً : یضمن المقاول ما قد یحدث من تھدم كلي أو جزئي لما أنشأه خلال عشر سنوات من تاریخ 

لى بقاء عد اتفقاً قاقدان شئاً عن عیب في التنفیذ ، ما لم یكن المتعالمشروع نھائیاً إلى الجھة الإداریة متى كان ذلك نا
المنشآت لمدة أقل ) .

الفصل الثالث : المراحل والقواعد الأساسیة للإشراف على تنفیذ المشاریع

المرحلة التحضیریة :٣/١
ات لإجراءالمشروع بعمل افور الانتھاء من توقیع عقد المشروع مع المقاول یقوم جھاز الإشراف على تنفیذ 

التحضیریة التالیة :
مراجعة وثائق العقد :٣/١/١

لف وثائق العقد من الوثائق الآتیة : تتأ–١
وثیقة العقد الأساسیة .-أ 

.)الشروط الخاصة ( إن وجدت -ب 
الشروط العامة .-ج 
إن وجدت ) .المواصفات الخاصة (-د 

المخططات والرسومات .-ھـ 
المواصفات العامة . -و 
لأسعار .اجداول الكمیات وفئات -ز 
تقاریر التربة . -ح 



العرض . خطاب الترسیة أو قبول-ي 
لمذكورة اتشكل ھذه الوثائق وحدة متكاملة ، وتعتبر كل وثیقة فیھا جزءاً من العقد ؛ بحیث تفسر الوثائق –٢

أعلاه ویتمم بعضھا بعضاً . 
ھا في ة المتقدمة تسود على الوثیقة التي تلید تناقض بین أحكام وثائق العقد ؛ فإن الوثیقفي حالة وجو–٣

الترتیب الوارد أعلاه . 
تسلیم الموقع :٣/١/٢

ً خالھدف من ھذا الإجراء تسلیم الموقع على الطبیعة بنفس المكان والھیئة التي طرح بھا المشروع  من الیا
ن كونة ممحضر یوقع من لجنة فنیة تشكل لذلك الغرض بمعرفة صاحب العمل معوائق التنفیذ ، ویتم ذلك بموجب

وقع ممندوب عن صاحب العمل و الجھة المشرفة وباشتراك المقاول أو مندوبھ المفوض ، وذلك بالوقوف على 
: المشروع والتأكد من عدم وجود أي عوائق تمنع البدء في التنفیذ ، ویتم الإجراء مرحلیاً كما یلي

) بالعقدبعد توقیع العقد یقوم صاحب العمل بإخطار المقاول ( بموجب خطاب رسمي على عنوانھ الموضح-١
یحدد فیھ موعد تسلیم الموقع لھ .

، بالوقوف على موقع المشروع ومطابقة مخطط الموقع العام على الموقع المخطط للمشروعتقوم اللجنة-٢
لى علموقع ادء في التنفیذ . وفي ھذه الحالة یتم تحریر محضر تسلیم والتأكد من عدم وجود أي عوائق تمنع الب

عقد . النموذج المعد لذلك ، ویكون تاریخ تحریر المحضر ھو تاریخ تسلیم الموقع للمقاول وبدایة مدة ال
قیام د عوائق تمنع تسلیم الموقع للمقاول فیتم إعداد محضر توضح فیھ تلك العوائق ، وبعدفي حالة وجو-٣

الجھة صاحبة المشروع بإزالتھا یحدد موعد آخر لتسلیم موقع المشروع للمقاول . 
ة اتھا العادیحضور المقاول أو مندوبھ في الیوم المحدد لاستلام الموقع تقوم اللجنة بعمل إجراءفي حالة عدم-٤

ورة ویده بصبما تم مع تز، ویتم تحریر محضر تسلیم الموقع كالمعتاد ، ویتم إخطار المقاول بموجب خطاب رسمي 
.العقدمن المحضر ، ویعتبر تاریخ وقوف اللجنة على الطبیعة ھو تاریخ تسلیم الموقع للمقاول وبدایة مدة

) وتسلم صورة للمقاول . ١ن أصل وعدة صور حسب النموذج المعد لذلك ( نموذج رقم میعد المحضر -٥
التنسیق مع الجھات ذات الاختصاص :٣/١/٣

ھا للمھندس القیام بالتنسیق مع صاحب العمل للحصول على موافقات الجھات ذات الاختصاص والتي على ا
لمشرف اعلاقة بموضوع العقد ، أو یتطلب العمل المساس بمرافقھا داخل موقع العمل ؛ لتسھیل مھمة الجھاز 

-صرف صحي –یاه م–كھرباء–اتف ھ–والمقاول مثل الحصول على موافقات الجھات المختلفة ( مرور 
تعدیلالخ ) لتحدید المسارات الخاصة بخطوط الخدمات لتلافیھا ما أمكن ، وتحویل ما یتطلب تحویلھ أو……

منسوبھ لیتناسب مع المناسیب التصمیمیة . 
سجلات الموقع :٣/١/٤

ما مھا ووتصمییتم الاتفاق بین المھندس المشرف والمقاول على السجلات المختلفة الضروریة للعمل وحجمھا 
ع وقموتعلیمات الیدون بھا من الأعمال المنجزة ، وزیارات الموقع وتفاصیل عن القوى العاملة والمعدات والآلیات ،

وحالتھ ومدة التأخیر إن وجدت . 
البرنامج الزمني لتنفیذ المشروع : ٣/١/٥

) من عقد الأشغال العامة التي تنص على : ١٣تكون وفقاً للمادة رقم (
لتنفیذ ترحھاعلى المقاول أن یقدم مع عطائھ برنامجاً زمنیاً یتضمن ترتیب سیر العمل ، والطریقة التي یق(

فصیلیة تلومات الأعمال ، وكذلك على المقاول أن یقدم إلى المھندس أو ممثل المھندس عندما یطلب منھ ذلك أیة مع
و أتقدیمھا لمقاولانشاء ، والأعمال المؤقتة التي یزمع خطیة تتعلق بالترتیبات اللازمة لإنجاز الأعمال ومعدات الإ

استعمالھا أو إنشاءھا حسب الأحوال . ) 
وتكون الخطوات الإجرائیة المتبعة كما یلي : 

یوماً رنامج الزمني من المقاول فور استلامھ موقع المشروع ، وعلیھ تقدیمھ خلال خمسة عشریتم طلب الب-١
یقة بیانیة مناسبة مثل : من طلبھ على أن یقدم بطر

BARطریقة الجداول البیانیة ( - - CHARTS( وھي تستعمل عادة في المشاریع الصغیرة إلى المتوسطة
وربما في بعض المشاریع الكبیرة محدودة البنود مثل الطرق .

تستعمل في المشروعات الكبیرة .وطریقة شبكات المسار الحرج ، -
وعلى المقاول عند تقدیم الجدول الزمني بإحدى الطرق المذكورة تقدیمھ على ھیئتین منفصلتین ھما : 



م عند ة تقد( أ ) ھیئة إجمالیة للجدول توضح فترات النشاط الإنشائي ومجملھ وتسلسل الأنشطة ، وھذه الھیئ
ذي قدمھ لمقاول الیخلي امع ملاحظة أن اعتماده لاتوقیع العقد ، وتراجع مبدئیاً للتأكد من منطقیتھ ، ثم یعتمد مبدئیاً 

من تبعة ما یكون بھ من أخطاء . 
تشتمل على ولیة) (ب) ھیئة مفصلة للجدول وتأتي لاحقة لاعتماد الجدول الإجمالي بالھیئة الأولى (الھیئة الإجما

م تم بما وقع مع الالتزاجدول زمني جزئي مفصل لمراحل النشاط ، وتقدم خلال خمسة عشر یوماً من استلام الم
لمقاول ام بھا اعتماده مسبقاً في الجدول المجمل ، وتھدف ھذه الھیئة إلى برمجة النشاط إلى نشاطات جزئیة یلتز

لضمان سیر العمل بطریقة منتظمة، ویبنى على الجدول اعتبارات وإجراءات أخرى مثل : 
إجراءات تقدیم الرسومات التنفیذیة . -
اد المواد . إجراءات اعتم-
جراء یخص المقاول . إشراء المواد وتوریدھا للموقع وھو -
جاح س المشرف على الموقع لإجراء المعاینات والإشراف والاستلامات المرحلیة ، ویعتمد نوقوف المھند-٢

ما أن ك. بھالمقاول في إنجاز أعمالھ إلى حد كبیر على مقدرتھ على إعداد جدول زمني تنفیذي معقول والالتزام
روریاً مراً ضأتجاوب المھندس المشرف مع المقاول لمزاولة الأعمال الإشرافیة بناءً على الجدول المعتمد یعتبر 

ملزماً العمللسیر العمل ،ویعتبر ھذا البرنامج بعد دراستھ ومراجعتھ وموافقة المھندس علیھ واعتماده من صاحب
ختلفة للمشروع .للمقاول یتقید بموجبھ في أداء الأعمال الم

ذلك بسبب ب الأمر أثناء تنفیذ الأعمال إدخال بعض التعدیلات على البرنامج الأصلي (سواء كانكما قد یتطل-٣
، ثم لمقاولبطء المقاول في التنفیذ أو بناء على طلب صاحب العمل ) فیتم ذلك بالاتفاق فیما بین المھندس وا

، ویصبح ملزماً للمقاول . التصدیق علیھ أو اعتماده من صاحب العمل
الجھاز الفني للمقاول :٣/١/٦

قتضیھ تب ما یلتزم المقاول بموجب العقد الموقع معھ أن یؤمن عدداً مناسباً من الفنیین للعمل بالمشروع حس
تكون فة ، وضرورة العمل ، وعلى المقاول تأمین العدد اللازم لذلك حسب ما یقتضیھ العقد وتحدده الجھة المشر

لإجراءات كالتالي :ا
من یقدم المقاول بناءً على طلب من المھندس المشرف البیانات الكافیة عن مدیـر المشروع ومساعدیھ

ما یلي ملتأكد المھندسین والفنیین والمساحین من جمیع التخصصات التي یتطلبھا تنفیذ المشروع ، وعلى المھندس ا
:

تھم .ة المؤھلات العلمیة للعاملین وكفاءمناسب-١
دة ومجال الخبرة العملیة السابقة والشھادات التي تثبت ذلك .م-٢
ز الفني للمقاول وكفایتھم . عدد الجھا-٣

ة ویحق للمھندس طلب استبدال من یراه غیر مناسب للعمل بشخص آخر ذي مؤھلات وخبرات تتناسب وطبیع
وافقة مالعمل بالمشروع ، ولا یحق للمقاول تغییر أي عضو فني من جھازه المخصص لتنفیذ المشروع إلا بعد 

ب شروط المنصوص علیھا بموجالمھندس على ذلك ،وفي حالة عدم تواجد الجھاز المطلوب فتطبق علیھ الحسمیات 
العقد .

مختبر الموقع :٣/١/٧
جارب ء التعلى المھندس إلزام المقاول بتوفیر مختبر مجھز بالأجھزة الكافیة والفنیین ذوي الكفاءة لإجرا

الأساسیة على مراحل تنفیذ المشروع وحسب العقد .
الآلیات والمعدات :٣/١/٨

نفیذ في تبیان بمختلف أنواع المعدات والآلیات التي سوف یستخدمھایقدم المقاول بناءً على طلب المھندس
دالھا و استبأالمشروع على أكمل وجھ وطبقاً للمواصفات وفي المدة المحددة ، ویحق للمھندس طلب زیادة المعدات 
قـع أو المونمإذا رأى أنھا غیر صالحة للعمل أو حسب ظروف العمل في المشروع ، ولا یحق للمقاول نقل أي معدُة 

التصرف فیھا لأي سبب كان إلا بموافقة خطیة من المھندس .
العینات والكتالوجات :٣/١/٩

یتم الاتفاق بین المھندس والمقاول على تحدید النوعیات المطلوبة لمختلف المواد والبنود والمعدات الخاصة 
. وإنجازھذا العمل أو بعضھ یعـد خطوة كبیرة بالمشروع وكتالوجاتھا،وكذلك البدائل المختلفة إذا دعت الحاجة لذلك

في تسھیل العمل في المشروع ، ویساعد المقاول على إجراء الارتباطات المختلفة مع موردي المواد والمعدات أو 



مقاولي الباطن ، ویتم الاتفاق أیضاً على تجھیز غرفة للعینات بشكل یسمح بحسن استخدامھا ورص العینات 
٠یث یسھل على الجھات المعنیة المختلفة الاطلاع علیھا وقت ما تشاء بسھولة المعتمدة بھا ، وبح

احتیاطات وتدابیر الأمن والسلامة :٣/١/١٠
مثل : سلامةعلي المھندس مراجعة الاحتیاطات والتدابیر التي یتعین على المقاول اتخاذھا لتأمین الأمن وال

ت لعلامااقایة المشروع ، وإحاطة الموقع بالأسوار ، ووضع إضاءة الموقع ، والحراسة والمراقبة الكافیة لو
المنشآت ومباني الإرشادیة والتحذیریة ، وكذلك توفیر جمیع تدابیر السلامة المؤقتة اللازمة لحمایة الأشخاص وال

والأرصفة وجوانب الطرق وغیرھا سواء بالموقع أو بالممتلكات المجاورة .
التأمین على الأعمال : ٣/١/١١

ول والتي یعتبر المقا–یجب على المقاول أن یؤمن ضد جمیع الخسائر أو الأضرار الناشئة عن أي سبب كان 
ذ الأعمال ویكون التأمین بطریقة تؤمن كلا من صاحب العمل والمقاول أثناء تنفی–مسئولاً عنھا بموجب شروط العقد 

ن التأمینأن یكویذ التزاماتھ بموجب شروط العقد ، و، وأثناء مدة الصیانة إزاء أي عملیة یقوم بھا بما فیھا تنف
ً ون التبطریقة تغطي كلا من صاحب العمل والمقاول منذ بدء الأعمال وحتى تسلیمھا تسلیماً ابتدائیاً ویك أمین وفقا

) من عقد وزارة الأشغال العامة التي تنص على : ١٢/٥للمادة رقم (
ولیصة بومیة یمتھ عن خمسة ملایین ریال بأن یقدم إلى الجھة الحك( یلتزم المقاول عند توقیع أي عقد تزید ق

ائي یم الابتدالتسلالتأمین اللازمة التي تفید قیامھ بالتأمین على المشروع ومكوناتھ الأساسیة أثناء التنفیذ وحتى
للمشروع ، من قبل شركة تأمین وطنیة ) .

معاینة موقع التشوینات : ٣/١/١٢
مواد على الموقع المخصص لتشوین المواد اللازمة للمشروع ومدى ملاءمتھ لحفظ العلى المھندس الوقوف

لفھا أو تبب في بطریقة سلیمة وطبقاً للأصول الفنیة والشروط ، وجعلھا صالحة للاستعمال على الدوام وبما لا یتس
أصابتھا بأي ضرر . 

ناسباً مختار كمال ما یلزم لجعل الموقع المفي حالة عدم ملاءمة الموقع للتشوینات یتـم إخطار المقاول باست
لتشوین تلك المواد .

مكاتب جھاز الإشراف :٣/١/١٣
طبقاً ھیزاتیطلب المھندس المشرف من المقاول تأمین مكتب لجھاز الإشراف في موقع العمل مجھزاً بكافة التج

لعقد المشروع . 
مقاول الباطن :٣/١/١٤

ؤھلات اسة معض أعمال المشروع لمقاول أو أكثر من الباطن فعلى المھندس درإذا طلب المقاول الأصلي إسناد ب
جاریة ، فة التوشھادات الخبرة لجھازه الفني وخبراتھ السابقة ، وبیان معـداتھ وشھـادة تصنیفھ والانتساب للغر

لمھندس على اھ . ووتحدید قدرتھ على الوفاء بالتزامات العمل ، والرفع لصاحب العمل لأخذ الموافقة الخطیة علی
ى لتكییف إلعد ، االقیام بتوجیھ المقاول على أنھ من الأفضل والأحسن إسناد الأعمال التخصصیة مثل الھاتف ، المصا

مام سئول أمشركات متخصصة لھا وكلاء معتمدین في المملكة مع ضرورة الأخذ في الاعتبار بأن المقاول الرئیسي 
قبل مقاول الباطن . صاحب العمل عن الأعمال المنفذة من 

المرحلة التنفیذیة ٣/٢
وھي مرحلة الأعمال اعتباراً من بدایة التنفیذ الفعلي للمشروع وحتى الاستلام الابتدائي لھ .

حفظ وثائق المشروع :٣/٢/١
لیھا إرجوع على المھندس تحضیر الملفات اللازمة لحفظ وثائق المشروع للمحافظة علیھا من التلف ولسھولة ال

ي أي وقت أثناء المشروع ، و على أن یتم حفظھا وفق تسلسل سلیم وبطریقة میسرة . ف
شراف كما یتم حفظ أي مراسلات ( أو صور منھا ) تتم بین صاحب العمل والمقاول ، وكذلك بین جھاز الإ

والمقاول ، وأیضاً یتم حفظ المخططات الخاصة بالمشروع بطریقة تحفظھا من التلف . 
) ) :WORK SHOP DRAWINGSطات التنفیذیة المخط٣/٢/٢

یلزممخططات المشاریع التي تعطى للمقاولین لتقدیم عروضھم ھي مخططات ھندسیة نموذجیة للمشروع. لذا
دول س الجـالذي یتم إعداده على أساالمقاول أثناء التنفیذ تقدیم مخططات تفصیلیة على حسب جدول التقدیمات

الزمني التنفیذي المعتمد للمشروع ، ویلزم في ذلك الخطوات التالیة : 



قة مع س من المقاول تقدیم رسومات تنفیذیة تفصیلیة ( رسومات الورشة ) لكافة الأعمال متفیطلب المھند-١
المخططات والمواصفات للمشروع وكل وثائق المشروع .

تنفیذیة لمشرف مرفقاً بھ المخططات القاول بتعبئة نموذج اعتماد المخططات ویقدمھ إلى المھندس ایقوم الم–٢
المطلوب اعتمادھا . 

ثناء س أو الجھاز المشرف بمراجعة المخططات ومطابقتھا بمخططات ووثائق العقد ، ویراعى أیقوم المھند-٣
ي / إنشائي / كھرباء / صحي / تكییف ) . المراجعة أن یتم التنسیق بین الأعمال المختلفة (معمار

تخذ المھندس أو الجھاز المشرف أحد الإجراءات التالیة : ی-٤
( أ ) تعتمد المخططات كما قدمت بدون أیة ملاحظات . 

(ب) تعتمد المخططات مع مراعاة الملاحظات المدونة على المخططات بدون إعادة تقدیم .
لاحظات. ء الململاحظات المدونة على المخططات مع إعادة التقدیم بعد استیفا(ج) تعتمد المخططات مع مراعاة ا

( د ) غیر معتمدة للأسباب والملاحظات المدونة .
ة ما تكون ي عادویتم مراعاة ألا تزید المدة التي تستغرقھا الإجراءات عن المدة المنصوص علیھا بالعقد ، والت

عشرة أیام في المتوسط .
س أو الجھاز المشرف للمقاول نسخة من المخططات مع نموذج الاعتماد بعد اختیار أحد یعید المھند-٥

). ٤الإجراءات السابقة كما في الفقرة السابقة رقم ( 
قوم المقاول باتخاذ الإجراء اللازم لإعادة التقدیم إذا لزم الأمر .ی-٦

المواد والعینات :٣/٢/٣
ت وفقرة واصفامقاول تقدیم عینات المواد المطابقة للمواصفات مرفقاً بھا صورة لفقرة المیطلب المھندس من ال

جدول الكمیات ، وكذلك الحسابات والشھادات المطلوبة ، وتكون الإجراءات كالتالي : 
بھ فقاً ) ویقدمھ إلى المھندس المشرف مر٦ل بتعبئة نموذج طلب اعتماد المواد ( نموذج رقم یقوم المقاو-١

عینات المواد المطلوب اعتمادھا . 
ت ومناسبة ون بالاعتماد بمراجعة المستندات وفحص العینات والتأكد من أنھا مطابقــة للمواصفایقوم المعنی-٢

للمشروع ، وبعد ذلك یتم أخذ أحد الإجراءات التالیة: 
( أ ) تعتمد العینة كما قدمت بدون أیة ملاحظات . 

مراعاة الملاحظات التي تم إبداؤھا بدون إعادة التقدیم .(ب) تعتمد العینة مع 
(ج) تعتمد العینة مع مراعاة الملاحظات التي تم إبداؤھا ولابد من إعادة التقدیم .

(د ) غیر معتمدة للأسباب والملاحظات الموضحة . 
قد .ویتم مراعاة ألا تزید المدة التي تستغرقھا الإجراءات عن المدة المنصوص علیھا بالع

فقرة س أو الجھاز المشرف نموذج طلب اعتماد المواد بعد اختیار أحد الإجراءات كما في الیعید المھند-٣
) . ٢السابقة ( رقم 

قوم المقاول باتخاذ الإجراءات اللازمة لإعادة التقدیم إذا لزم الأمر .ی-٤
د موردة أو عنإلیھا في حالة اختلاف المواد اللاحتفاظ بالعینات المعتمدة في غرفة العینات بالمـوقع للرجوعا-٥

الاستلام الابتدائي للمشروع . 
ستخدامھا لامة تخزین المواد في أماكن مأمونة لحمایتھا من العوامل الجویة ، وبطریقة تضمن االتأكد من س-٦

بالكفاءة المطلوبة وصالحة للاستعمال . 
ضبط الجودة النوعیة للأعمال :٣/٢/٤

تلفة ؛ المخیعتبر ھذا الإجراء من أھم واجبات جھاز الإشراف المیداني خلال سیر العمل بالمشروع في مراحلھ
ططات للحصول على مستوى الجودة المطلوبة ، والتأكد من مطابقة جمیع الأعمال المنفذة للمواصفات والمخ

التنفیذیة ، ویتبع في ذلك الإجراءات التالیة : 
الاختباراتجھزة قبل استخدامھا في المشروع ، وإجراءالظاھریة لجمیع المواد والأدوات والأإجراء المعاینة-١

المیدانیة والمعملیة على ما یلزم منھا ، ثم اعتمادھا طبقاً للمواصفات وشروط العقد .
ارات وقت إجراء ما یحتاجھ لتأكید الجودة النوعیة للأعمال المنفذة حسب المواصفات من معاینات أو اختب-٢

التنفیذ أو لاحقة لھ مثل : ضبط الحفر ومناسیبھ ، ونسب مكونات الخرسانة ولدونة وقوام الخلطة الخرسانیة ، وقوة 



الخ …یوم ، ونسب مكونات الأسفلت وتدرج الخلطة ، ونسبة الثبات وقوة الدمك والسمك و٢٨أیام و ٧التحمل بعد 
وذلك على النماذج المعدة لذلك . 

ھا . ومطالبة المقاول بإصلاحمیع الأعمال المنفذة المخالفة للمواصفات والشروط والتقریر عنھارفض ج-٣
المشاھدات والفحوص والاختبارات بسجل منظم یسھل الرجوع إلى مفرداتھ ، وأن یشتمل تدوین نتائج-٤

التقریر الشھري على بیان عن أعمال الفحوصات والاختبارات .
لي للأعمال :الاستلام المرح٣/٢/٥

ـن متنفیذ أي ن عدمالھدف من ھذا الإجراء ھو التأكد من استعمال المقاول للمواد المعتمدة بالإضافة إلى التأكد م
اء بصفة الإجرالأعمال بطریقة مخالفة للطرق الفنیة السلیمة التي تكون موضحة بوثائق العقد ، ویجب أن یتم ھذا

الإجرائیة التالیة : مستمرة طوال فترة تنفیذ المشروع ، ویتبع الخطوات 
) . ٦رسل المقاول طلباً لتفتیش الأعمال والمواد إلى المھندس المشرف ( نموذج رقم ی-١
ات العقد ، القیام بفحص الأعمال والتأكد من أن المواد وتركیبھا ومصنعیتھا تمت طبقاً لمتطلبعلى المھندس-٢

ي نموذج فدوینھا تقصور أو اختلاف أو أیة ملاحظات فلابد من وأن التفاوتات لم تتعد المسموح بھ . وإذا تبین وجود 
الملاحظات . 

-ختار المھندس المشرف أحد الإجراءات التالیة عند اعتماد الأعمال واستلامھا :ی-٣
( أ ) تعتمد الأعمال كما تم تنفیذھا . 

مھا . (ب) تعتمد الأعمال مع مراعاة الملاحظات التي أبدیت ولا ضرورة لإعادة استلا
(ج ) تعتمد الأعمال باستثناء الأعمال التي أبدیت حولھا ملاحظات ، ویجب استلامھا من جدید 

( د ) لا تعتمد الأعمال للأسباب المبینة . 
ثائقھ . وفيلاختبارات اللازمة للمواد والأعمال في المراحل المختلفة كما ھو مبین في العقد وویجب إجراء ا-٤

ختبارات اللازمة ینصح بالرجوع إلى المواصفات العامة . حالة عدم وضوح الا
عد الانتھاء من أعمال التفتیش أو الاختبار یتم اعتمادھا وتسلیم نسخة منھا للمقاول .ب-٥
جب استلام الأعمال المراد تغطیتھا بعنایة خاصة واعتمادھا قبل التغطیة . ی–٦

التقریر الیومي :٣/٢/٦
-أھدافھ الرئیسیة : 

تسجیل حالات الطقس المختلفة . -
بیان عدد العمال ومھنة كل فریق منھم . -
لمتواجدین من قبل المقاول . ابیان عدد المھندسین والفنیین -
عمل . تسجیل الآلات والمعدات المھمة الصالحة لل-
ة تخزینھا.رات التي تم توریدھا في ذلك الیوم ومدى مطابقتھا للمواصفات وسلامبیان الإحضا-
.بیان الأعمال الجاري تنفیذھا في ذلك الیوم -
في ذلك الیوم . بیان المخالفات والمشكلات التي حصلت-
أیة ملاحظات مھمة تخص تنفیذ المشروع . -
مطار عرفة ظروف الطقس مسبقاً تساعد على اتخاذ بعض الاحتیاطات الضروریة ( الجو الحار ، الریاح ، الأم-

 . ( ………
الحالات العلاجیة معرفة ظروف الجو التي كانت سائدة في ذلك الیوم . تستدعي بعض-
روع . جمیع البیانات السابقة فترة من الزمن تساعد على معرفة مدى جدیة المقاول في العمل لإنھاء المشت-
الرغبة في الاختلافات ، ولسابقة تفید كثیراً في تقویم خسارة صاحب العمل أو المقاول عند حدوث البیانات ا-

٠تحدید الواقع الفعلي الیومي للمشروع ، وحساب التكلفة الیومیة للمعدات والعمال 
وتتم إجراءات إعداد التقریر الیومي كالتالي :

یھ أحـد فنیي ) من قبل أحد فنیي الجھاز المشرف ، ویوقع عل٢تتم تعبئة نموذج التقریر الیومي ( نموذج رقم 
.یعتمده المھندس المشرف ، ویحتفظ كل من المھندس المشرف والمقاول بصورة من التقریر المقاول ، و

التقریر الدوري عن سیر العمل بالمشروع :٣/٢/٧



أھدافھ الرئیسیة :
، یان المعلومات المختصرة والمفیدة جداً التي تعطي المسئولین فكرة موجزة عن سیر العمل بالمشروعب-

یواجھھا وكیفیة التغلب علیھا . والصعوبات التي قد
لمتابعة الدوریة للمشروع عن كثب .یساعد إدارة المتابعة على ا-

عمال ) عن سیر العمل یشتمل على كافة الأ٥وعلى المھندس المشرف إعداد تقریر فني دوري (نموذج رقم 
ونسبة المدةبة التقدم بالعمل ،المنفذة ، والأعمال الجاري تنفیذھا ومدى جودتھا ومطابقتھا للمواصفات ، ونس

. وعلیھ دم عنھالمنقضیة ومستوى التنفیذ ، وتحدید مدى التزام المقاول بالجدول الزمني ، وبیان أي تأخیر أو تق
ة ما یدونیر وصحإعداد التقریر من واقع التنفیذ الفعلي ، ویكون المھندس المشرف مسئولاً مباشرة عن إعداد التقر

بھ . 
ریر عن بطء المقاول في التنفیذ أو توقفھ عن العمل : التق٣/٢/٨

اً عن المشروع الذي یسیر ببطء خلافاً للجدول تقریراً خاص-لتقریر الدوري إضافة إلى ا-یعد المھندس المشرف 
ى ن مستوالزمني المعتمد ، أو عن المشروع الذي توقف العمل بھ دون مبرر . ویرفق معھ التفاصیل اللازمة ع

أو ي العمل ،فلجدیة از ومسببات التأخیر أو التوقف ، ویرفعھ إلى الجھة الأعلى والتي تقوم بحثِّ المقاول على الإنجا
ا مشأنھ حسب بللازم إزالة العقبات التي تعترض سبیل التقدم بالعمل ، أو إنذاره حینما یكون غیر ملتزم ، أو إجراء ا

تقتضیھ مصلحة المشروع طبقاً للعقد .
یث الجدول الزمني للمشروع :تحد٣/٢/٩

تحدیثھ بمایلھ وإذا طرأ على سیر العمل بالمشروع ما یجعل الالتزام بالجدول الزمني الأصلي مستحیلاً فیجب تعد
یتناسب مع الواقع ، وتتبع الخطوات التالیة : 

ن لا یقتضيـدیل إذا كالمقاول بإعداد الجدول الزمني المعدل ، ویقدم إلى المھندس المشرف لاعتماد التعایكلف -
زیادة في مدة التنفیذ . 

ات ذا اقتضى التعدیل تمدید مدة المشروع بأسباب من الجھة صاحبة المشروع فیعامل بما یتفق والتعلیمإ-
) . ٢/٥/٨المنظمة لذلك والمشار إلیھا بالبند رقم (

تلافى قدر الإمكان زیادة في مدة التنفیذ . تتعالج التعدیلات بحیث -
عتماد لالتأكید على المقاول بعدم التوقف خلال فترة التحدیث ، وعلیھ متابعة الإجراء مع صاحب الصلاحیة ا-

الجدول الزمني المعدل . 
عتماد التعدیل لا یخلي المقاول مما قد یكون بھ من أخطاء ، وتقع مسئولیة التحدیث على المقاول.ا-

: إحداث تعدیلات فنیة على التصمیم٣/٢/١٠
تم لات یإذا وجـد خطأ في التصمیم أو استجدت أمور بمبررات مقنعة تقتضي ضرورة التعدیل ؛ ففي ھذه الحا

إجراء التعدیل اللازم حسب الإجراءات التالیة : 
جعة قوم المھندس المشرف بمجرد إخطار المقاول لھ بوجود خطأ في التصمیم أو أمور تقتضي التعدیل بمرای-

تب على ما یتروتحدید المناسب منھا ، والتوصیة بما یراه من حلول مناسبة ، وإعداد تقریر یبینالحلول المقدمة 
التعدیل من كافة الجوانب ومن ثم یتم رفعھ لمرجعھ . 

ماده تم دراسة الحلول المقترحة واختیار الحل المناسب ، وبعد ذلك یتم العرض على صاحب الصلاحیة لاعتی-
وتعمید المقاول بھ . 

تصمیم معدل قبل اعتماده مسبقاً من صاحب الصلاحیة . یجب ألا یتم تنفیذ-
أو تأثیر ذا كانت ھناك بعض التعدیلات البسیطة التي لا تؤثر على سلامة المنشأ ، ولیس لھا أي تأثیر ماليإ-

على مدة التنفیذ فیمكن أن تتم محلیاً بشرط أن تحقق وضعاً أفضل. 
أو كلیا) : إیقاف المقاول ع٣/٢/١١ ن التنفیذ (جزئیا

یتم اتباع الإجراءات و٢/٥/٥) من عقد الأشغال العامة والسابق الإشارة إلیھا في البند ٣٢تكون وفقاً للمادة رقم (
التالیة : 

ررات .قوم المھندس المشرف بإصدار أمر میداني مؤقت بالتوقف عن العمل بالأجزاء المعنیة مع إیضاح المبی-
رف .ینقضي ھذا التوقف بعد إنھاء الإشكال مباشرة ، وذلك بأمر استئناف العمل من المھندس المش-



یقاف ، ند إیقاف المقاول لظروف خارجة عن إرادتھ ولیس ھو سبباً فیھا فیتم تعویضھ بمدة مساویة لمدة الإع-
ن الشروط العامة . م٢/٥/٨ھا بالبند رقم ویتم إجراء تمدید المدة بما یتفق والتعلیمات المنظمة لـذلك والمشار إلی

ظروف لا الخ ھذه ال…سباب الإیقاف عن العمل التي تتعلق بالمقاول مثل تنفیذ أعمال مخالفة للمواصفات أو أ-
دوثھا .ببٌ لحیمكن للمقاول استئناف العمل دون إزالتھا ولكنھا لا تعطي حقاً للمقاول بتمدید المدة حیث إنھ س

ت سحب العمل : إجراءا٣/٢/١٢
وبالبرید المسجل بإخلااتقوم الجھة -١ تھ لھ بالتزامالفنیة المختصة التابعة لصاحب العمل بإخطار المقاول خطیا

صاح بالإفوضرورة تصحیح الوضع خلال خمسة عشر یوماً من تاریخھ ، وأن علیھ خلال تلك المدة التجاوب خطیا
دول زمني معدل لإزالتھا إن لزم الأمر . عن تجاوبھ بإزالة المخالفة ، وتقدیم ج

وإشارة تجاوب المقاول خلال خمسة عشر یوماً یخاطب المقاول برقیاً إلحاقاً للخطاب السابقفي حالة عدم-٢
عمل احب التقوم الجھة الفنیة المختصة التابعة لصإلیھ ، ویعطى مھلة خمسة عشر یوماً أخرى ، فإن لم یستجب

وع . بعمل تقریر وافٍ عن المشـروع والإجراءات التي اتخذتھا حیالھ والأسباب التي دعت إلى سحب المشر
مَّ لى لجنة فحص العروض التي تصدر توصیاتھا حیال ما رفع من قبل الجھة الفنیة ، ومن ثعیعرض الأمر -٣

حب الصلاحیة لإصدار القرار النھائي . یعرض الأمر على صا
حب الصلاحیة على سحب المشروع تصدر الجھة الإداریة قراراً بسحب المشروع ، ویخطر إذا وافق صا-٤

دیوان –لوطني المقاول بذلك رسمیاً ، وتزود بعض الجھات بصورة من قرار السحب مثل (وزارة المالیة والاقتصاد ا
وزارة –المقاولین بوزارة الأشغال العامة والإسكان وكالة تصنیف-لزكاة والدخلمصلحة ا–المراقبة العامة 

الداخلیة) .
لیم كافة رار السحب تبلغ الجھة المشرفة بإیقاف المقاول عن العمـل خطیاوإبلاغھ بضرورة تسبعد توقیع ق-٥

فھا. ا المواد التي یخشى تلالموجودات بالموقع من مواد بناء ومعدات ، ویحجز علیھا وتحفظ بالموقع عد
بقیة بناء على قرار السحب یشكل صاحب العمل وفي أقرب وقت لجنة لحصر الأعمال المنجزة والأعمال المت–٦

بموعد وقوف اللجنة على المشروع ویؤخذ ت لى عوقیعھ وكافة الموجودات بالموقع ، ویتم إخطار المقاول خطیا
المحضر . 

اجد خطاب مسجل أو برقیة تشتمل على إخطاره بالقرار وضرورة توقرار السحب خطیاً بیكون إبلاغ المقاول –٧
لى محضر عتوقیع مندوبھ في الوقت المحدد لیشھد الحصر للأعمال المنفذة والأعمال المتبقیة والمواد والمعدات وال

اللجنة . 
جتھ ، لحصر في غیابھ ، ویخطر بنتیي حالة عدم حضور المقاول أو مندوباً عنھ في الموعد المحدد یجري اف–٨

ویسقط حقھ في الاعتراض أو التحفظ على ما یدون بالمحضر . 
قاً لمحضر من الأعمال المنجزة إلا ما سبق أن تمت الموافقة علیھ من جھة الإشراف ومطابالا یدون في -٩

النوع والوصف ت بالموقع حصراً بللمواصفات بموجب تقریر استلام الأعمال المرحلي ، وتدون كافة المواد والمعدا
مل ، كمال العلإللازم والكمیة ، ولا تكون الجھة المالكة ملزمة بأخذ المواد والمعدات الموجودة بالموقع إلا بالقدر ا

وما زاد عن ذلك یكلف المقاول بنقلھ من الموقع . 
لمتبقیة اول كمیات كاملة للأعمال قوم جھة الإشراف بحصر كمیات الأعمال التي لم تنجز ، ویتم إعداد جدات-١٠

ى ح ، ویراعو إصلاوالأعمال المطلوب تنفیذھا في حدود العقد الأصلي ، مع إضافة بنود الأعمال التي تحتاج لإزالة أ
عند إجراء السحب ما یلي : 

عدم الإفراج عن الضمان النھائي ( ضمان حسن الأداء ) وحجزه حتى تتم المحاسبة النھائیة معھ . –أ 
كمال بقیة الأعمال التي لم تنجز على حساب المقاول الأصلي طبقاً للنظام .إ–ب

تقدیم النصح والمشورة للمقاول :٣/٢/١٣
لمستوى وع بایقوم المھندس بتوجیھ المقاول ومعاونتھ وإعطائھ المشورة الفنیة التي تساعده على إنجاز المشر

ب ى لا یترتظام حتالمخالفات المطلوب إزالتھا أولاً بأول وحسب النالمطلوب وفي الموعد المحدد ، وإخطار المقاول ب
علیھا أي إضرار .

توجیھ الجھاز المساعد :٣/٢/١٤
أكد أول ، والتبولاً أعلى المھندس القیام بتوجیھ جھاز الإشراف العامل معھ بالموقع للقیام بمراقبة أعمال المقاول 

جھاز أعضاءالفنیة السلیمة ، مع تحدید مھام وواجبات كـل عضو منمن قیامھ بتنفیذ تلك الأعمال وفقاً للطرق
الإشراف .



دفتر أحوال الموقع ( دفتر التعلیمات ) : ٣/٢/١٥
وتسلم وقع ،یقوم المھندس بتزوید المقاول ببعض التعلیمات ذات العلاقة بالتنفیذ ، وتسجل بدفتر أحوال الم

زمة للمقاول . صورة للمقاول ، وتعتبر ھذه التعلیمات مل
دفتر حصر الأعمال :٣/٢/١٦

دفتر بعلى المھندس مراجعة حصر الأعمال التي یتم تنفیذھا والمطابقة للشروط والمواصفات وتدوین ذلك 
ر ر الحصالحصر ، وذلك للرجوع إلیھ عند إعداد المستخلصات ، ویقوم المقاول بالتوقیع على كل صفحة في دفت

وحاسب الكمیات ( إن وجد ) والمراقب والمھندس . 
دوریة :الاجتماعات ال٣/٢/١٧

ل في یجتمع المھندس ومساعدیھ من مھندسین ومراقبین ومساحین لبحث ومناقشة ما قد یكون ھناك من مشاك
ه مثل ھذالتنفیذ أو معوقات تعرقل سیر العمل ، وقد یدعى المقاول لحضور تلك الاجتماعات أو جزء منھا ، و

ین لفھم باد تؤدي في بعض الحالات إلى سوء الاجتماعات یمكن أن تخفف أو تلغي المكاتبات والمراسلات التي ق
تكون فضل أنالأطراف المختلفة ، كما أنھا عامل مساعد على شرح وجھات النظر وحل المشكلات ودیاً وسریعاً ، ی

اص ھذه الاجتماعات أسبوعیاً ، ویتم إعداد محاضر موثقة وموقعة من جمیع الحاضرین ، وتحفظ في ملف خ
الحاجة . لسھولة الرجوع إلیھا عند

إعداد أوامر التغییر : ٣/٢/١٨
) من عقد الأشغال العامة والتي تنص على : ٤٤تكون وفقاً للمادة رقم (

طاء ي العف( على المھندس أن یقوم بتحدید القیمة إن وجدت التي یرى أن تضاف أو تحسم من المبلغ المذكور 
لمعدلات لوفقاً على أمره ، ویجري تقـویم مثل ھذا العملبسبب أي عمل زائد أو إضافي جرى تنفیذه أو إلغاؤه بناء 

لعمل طبق على الات تنالمذكورة في العقد إذا رأى المھندس أنھا قابلة للتطبیق . أما إذا كان العقد لا یتضمن أیة معد
ات باع الخطوتیتم االزائد أو الإضافي ؛ فعلى صاحب العمل والمقاول أن یتفقا على تحدید الأسعار العادلة لذلك .) و

الإجرائیة التالیة : 
تھا راسة الأعمال المطلوب إضافتھا أو حذفھا أو استبدالھا دراسة وافیة وتجھیز مخططاتھا وحساب كمیاد-

وتكالیفھا إذا كان لھا بنود مماثلة في العقد . 
ستھا عمال لدراقاول بتلك الأكن لتلك الأعمال بنود مماثلة في العقد ( أي أنھا بنود مستحدثة ) فیخطر المإذالم ی-

وتقدیم أسعاره لتنفیذھا ، ثم التفاوض معھ للوصول للسعر السائد في المنطقة. 
ات) یة ( الزیادتم تحدید قیمة البنود والكمیات غیر المنفذة ( الوفورات ) لتغطیة قیمة البنود والأعمال الإضافی-

ى قیمة العقد . ) وتحدید نسبة قیمة كل منھا إل٩نموذج رقم ویتم إعداد بیان بكمیة وقیمة الوفورات والزیادات ( 
لا تسمح تم تحریر محضر یحدد فیھ الأعمال وكمیاتھا وتكلفتھا ومدة تنفیذھا إن كان التكلیف قد تم في مدةی-

) .١٠للمقاول بتنفیذ تلك الأعمال أثناء مدة العقد ( نموذج رقم 
تنفیذ تلك بلیھا ، ومن ثم إصـدار قرار لتعمید المقاول یة للموافقة عیتم رفع كافة المستندات لصاحب الصلاح-

الأعمال . 
المستخلصات الجاریة :٣/٢/١٩

اتر الحصر ) المقدم من المقاول من واقع دف٨على المھندس القیام بمراجعة المستخلص الدوري ( نموذج رقم 
ندس ( من المھوعلى المستخلص من المقاول أو مندوبھ للأعمال المنفذة طبقاً للشروط والمواصفات ، ویتم التوقیع 

یتم الرجوع إلى دلیل صرف المستخلصات الصادر من وكالة الوزارة للتخطیط والبرامج لمعرفة مرفقات
المستخلصات ) : 

لى ت الدالة عالمستنداالمقاول مستخلصاً جاریاً بالأعمال التي نفذھا على النموذج المعد لذلك مرفقاً بھیقدم-
قبول الأعمال المنجزة من جھة الإشراف . 

تي تمنع قوم جھة الإشراف بمراجعة المستخلص فور استلامھ وقبولھ في حالة مطابقتھ أو تدوین الملاحظات الت-
قبولھ . 

وفي حالة عدم قبول المستخلص یتم إعادة المستخلص ومستنداتھ إلى المقاول مع الملاحظات. 
اعاة اد مع مري حالة قبول المستخلص یتم توقیعھ من جھة الإشراف ، ثم یرفع إلى الجھة الأعلى للاعتمـف-

النقاط التالیة : 



فات (أ) عمل جدول مستقل للأعمال الإضافیة المعتمدة تلحق بالمستخلص ، ویجب التوقیع على جمیع كشو
الأعمال الإضافیة المعتمدة من المھندس المشرف .

مت ) ذا لزم الغرامات أو الحسمیات المختلفة من المستخلص مثل غرامة التأخیر وغرامة الإشراف ( إ(ب) تحس
أو أیة غرامات أخرى ینص علیھا العقد المبرم .

عد فات ب(ج) تصرف للمقاول مستخلصات جاریة بقیمة الأعمال التي نفذھا فعلاً والمطابقة للشروط والمواص
% من قیمة العقد .٩٠قصى قبولھا من جھة الإشراف بحد أ

معاینة الأعمال عند انتھاء مدة العقد :٣/٢/٢٠
مكانیة لة وإعلى المھندس المشرف عند انتھاء مدة العقد معاینة الأعمال بالمشروع وإعداد تقریرفني یحدد حا

وذج رقم ( نمذلكالاستفادة من المشروع من عدمھا ، وذلك قبل أسبوعین من نھایة مدة العقد على النموذج المعد ل
١٢ . (

ل لمقاوافي حالة توقع عدم الاستفادة من المشروع عند نھایة مدة العقد یقوم المھندس المشرف مع مندوب 
د ووتحدید البنبمعاینة المشروع ویقررون مستوى ونسبة الإنجاز ، وھل یمكن الاستفادة من المشروع بتلك الحالة ،

بلدیة .ویتم إعداد محضر ویتم توقیعھ من الأعضاء ویعتمد من رئیس الالتي تعیق الاستفادة من المشروع ، 
نھ میطلب إذا تقرر عدم إمكانیة الاستفادة من المشروع یبُلغ المقاول بذلك ، ویعطى صورة من المحضر ، و

سرعة إنجاز الأعمال المتبقیة وإخطار البلدیة عند انتھائھا .
جود مع وفي حالة توقع إنھاء المشروع والاستفادة منھ في نھایة المدة المحددة في العقد بدون نواقص أو
نواقص غیر جوھریة حسب تقریر المھندس المشرف یتم تشكیل لجنة الاستلام الابتدائي للمشروع . 

الاستلام الابتدائي للمشروع : ٣/٢/٢١
للأعمال لأوليتكتمل جمیع الإعمال دون نواقص ، وھو یعني الاستلام ایتم الاستلام الابتدائي للمشروع حینما

) المعتمدةضافیةكافة حسب ما جاء بعقد المشروع وبعد انتھاء المدة المقررة لتنفیذه ( المدة الأصلیة + المدة الإ
احب العملصإلى یوجھھویمكن استلامھ قبل ذلك إذا أنھى المقاول المشروع قبل انتھاء مدة التنفیذ بناءً على خطاب

بھذا الخصوص وذلك وفق الإجراءات التالیة :
وب وطبقاً ل خطاباً للجھة صاحبة المشروع یشعرھا فیھ أنھ أنھى جمیع الأعمال على الوجھ المطلیقدم المقاو-١

لمستندات العقد ، وأنھ جاھز لتسلیم المشروع إبتدائیاً . 
ریخ وقوف مـن قبل صاحب العمل یكون المھندس أحد أعضائھا ، ویحدد تانة الاستلام الابتدائي یتم تشكیل لج-٢

٠اللجنة على الطبیعة 
تم إشعار المقاول بموعد وقوف اللجنة على الطبیعة وذلك بناءً على : ی-٣
طلب المقاول . –أ 

قریر المھندس طبقاً لمعاینة الأعمال المعد قبل نھایة العقد بأسبوعین . ت–ب 
صفات وشروطھ بما في ذلك الموانة الاستلام بالاطلاع على وثائق ومستندات العقد وھي ( العقدتقوم لج-٤

المدد –التعدیلات–ماعات وتقاریر الاختبار والأداء محاضر الاجت-یر أوامر التغی-وجداول الكمیات والمخططات 
ظات التي جرى إبداؤھا أثناء التنفیذ ومدى یة وثائق أخرى مھمة للاستلام مثل الملاحأ–حضر المعاینة م–الإضافیة 

تلافیھا ) . 
، یة الاستلامتقوم اللجنة المذكورة بمعاینة الأعمال على الطبیعة وإجراء الاختبارات الضروریة اللازمة لعمل–٥

یاً نة ضرورلجراه الوكذلك اختبارات الأداء الوظیفي لأعمال التكییف والأعمال الصحیة والأعمال الكھربائیة وكل ما ت
العرضیة وطولیة لاستلام جمیع الأعمال مثل التحقق من المناسیب والأبعاد الداخلیة والخارجیة للمبنى والمیول ال

الخ . ……
تقر بقاً لما استقوم اللجنة بعد ذلك بتعبئة نموذج محضر الاستلام الابتدائي ، وتختار إحدى الحالات التالیة ط–٦

ینة والاختبارات التي أجرتھا لاستلام المشروع وھي : علیھ الرأي بناء على المعا
وعلى ذلك أن جمیع الأعمال قد تم تنفیذھا بالكامل طبقاً للمخططات والمواصفات والشروط والأصول الفنیة ،–أ 

توصي اللجنة باستلام المشروع استلاماً ابتدائیاً .
واصفات والشروط فیما عدا بعض الملاحظات البسیطة أن جمیع الأعمال قـد تم تنفیذھا طبقاً للمخططات والم–ب 

على بعض الإعمال التي یمكن قبولھا فنیاً مع إجراء حسم مناسب علیھا ، أو مـع وجود نواقص لم یتم تنفیذھا ولا 
%٢٠تمنع من الاستفادة من المشروع ولا تؤثر على سلامة المشروع . ویمكن الاستغناء عنھا وقیمتھا لا تزید عن 



مالي قیمة العقد ، وعلى ذلك توصي اللجنة باستلام المشروع ابتدائیاً على أن یتم الحسم مقابل الملاحظات و من إج
النواقص من المستخلص الختامي . 

مبینة في أن جمیع الأعمال قـد تم تنفیذھا طبقاً للمخططات والمواصفات والشروط فیما عدا بعض الأعمال ال–ج 
لال تكمالھا خاول اسداد قائمة بالملاحظات ) والمرفقة بھذا المحضر ، والتي یجب على المقـقائمة الملاحظات ( یتم إع

استلام بللجنة امدة یتفق علیھا . وأن ھـذه الأعمال لا تمنع من الاستفادة من المشروع بحالتھ الراھنة ، وتوصي 
ن جدید مالوقوف ب، ومن ثم تقوم اللجنة المشروع مع التزام المقاول بإنھاء قائمة الملاحظات خلال المدة المحددة 

على المشروع وكتابة تقریر بشأن تلك الملاحظات . 
غني شروع لا یستأن كثیراً من الأعمال التي تم تنفیذھا علیھا ملاحظات كثیرة ، أو أن ھناك أعمالاً ناقصة بالم–د 

بر لحالة یعتاي ھذه الملاحظات والنواقص ، وفعنھا ، وأن المشروع بحالتھ الراھنة لا یمكن استلامھ ابتدائیاً لكثرة
ھذا المحضر محضراً للمعاینة . 

ول ) ویوقع من كافة أعضاء اللجنة ویعطى المقا١٣یتم تحریر محضر الاستلام الابتدائي ( نموذج رقم –٧
وفى تبر قدیعصورة منھ ، ویلاحظ أنھ بمجرد إجراء الاستلام الابتدائي واعتماده من صاحب العمل فإن المقاول 
أو ما لاحظاتبالتزاماتھ حسب العقد المبرم ، وأنھ یستحق دفع كافة مستحقاتھ عدا ما یحجز منھا حتى إكمال الم

٠یحسم نتیجة النواقص وسوء التنفیذ 
تم یإذا لم تتمكن لجنة الاستلام من إجراء تجربة أعمال التكییف بسبب عدم ملائمة درجة حرارة الجو –٨

.دة الضمانتھاء مبتدائي لكافة الأعمال بالمشروع مع تأجیل تجربة التكییف حتى الوقت الملائم قبل انالاستلام الا
قیمة وإذا المشروع ابتدائیاً بنواقص لا تمنع الاستفادة منھ إذا كانت غیر جوھریة وضئیلة الیجوز استلام-٩

اقتضت المصلحة ذلك.
سنة م الابتدائي مسئولیة صیانة المشروع وإصلاح ما یظھر خلالالمقاول بعد إجراء الاستلایتبقى على–١٠

ة لمدة مستترالضمان الأولى حتى یتم الاستلام النھائي للمشروع ، كما أنھ سیظل مسئولاً عما قد یظھر من عیوب
عشر سنوات من تاریخ الاستلام النھائي . 

المستخلص الختامي :٣/٢/٢٢
سم علاً بعد حذھا فیصرف المستخلص الختامي بعد استلام المشروع ابتدائیاً مدرجاً فیھ قیمة الأعمال التي تم تنفی

المبالغ التي سبق صرفھا على الحساب ، وتكون الخطوات الإجرائیة كالتالي : 
ھ جمیع ) یدرج فی٨عد استلام المشروع ابتدائیاً یقوم المھندس بإعداد المستخلص الختامي ( نموذج رقمب-١

الأعمال التي تم تنفیذھا مطابقة للشروط والمواصفات وجداول الكمیات . 
وقع مھندس المقاول على دفاتر الحصر والمستخلص الختامي . ی-٢
لي : لص الختامي إلى الجھة المختصة لاستكمال إجراءات المراجعة والصرف ، ویرفق بھ التایحال المستخ-٣
وجد ) . صل العطاء المقدم من المقاول بعد تطبیق الأسعار بھ على الأسعار بالمستخلص ونسبة التخفیض ( إنأ-
أصل محضر الاستلام الابتدائي . -
مشروع وبیان الأعمال المستفاد منھا من عدمھ.أصل محضر نھایة مدة ال-
أصل محضر أقل العطاءات ( إن وجد ). -
طاءات ( إن وجد ) .أصل محضر فتح الع-
أصل محاضر تحلیل العطاءات (إن وجدت).-
) ( إن وجد ) . أصل محضر لجنة فحص العروض ( الترسیة-
أصل العقد .-
لیة . شھادة من مكتب العمل بعدم وجود قضایا عما-
أصل محضر تسلیم الموقع موقعّاً ومؤرخاً .-
ل الإضافیة . عماأصل موافقة صاحب الصلاحیة على التكلیف بالأ-
.أصل خطاب تكلیف المقاول بالأعمال الإضافیة -
تي لم تركب وتاریخھا . أصل مذكرات الإدخال للتوریدات ال-
) ورة من شھادة زكاة نھائیة ساریة المفعول صالحة لصرف الدفعات ومصدقة ( أو شھادة زكاة عن العقدص-

ملف العملیة . 



قد الذي تزید مدتھ عن سنة . مراجعة وزارة المالیة للع-
شھادة تصفیة العمالة . -
مراجعة دیوان المراقبة العامة للمستندات . -
خطابات تمدید مدة العقد . -
تحالیل المیاه بالنسبة لعقود السقیا . -
مقاول مجدد عشرة أرقام . صورة حدیثة من السجل التجاري لل-
بة لعقود النظافة . صورة مسیرات الرواتب للعمال بالنس-
أصل شھادة إنجاز لعقود النظافة . -
ھ . % ) وتاریخ سریان٥صورة الضمان النھائي ( -
عداد خطاب للوزارة مرفقاً بھ المستندات السابق ذكرھا متضمناً طلب استكمال إجراءات الصرف . إ-

ویتم مراعاة الآتى عند صرف المستخلصات الختامیة : 
الاستلام الابتدائي وفي حالة عدم إكمالھا تحجز قیمتھا . إكمال نواقص -
سم قیمة الأعمال التي وردت بشأنھا ملاحظات ویطبق علیھا حسم ، وذلك بموجب كشف حسمیات معد من ح-

لجنة الاستلام الابتدائي . 
لجھاز غرامة تغیب امبالغ أخرى مستحقة لم یسبق حسمھا مثل غرامة التأخیر أو غرامة الإشراف أو حسم أیة-

الفني للمقاول أو أیة مبالغ أخرى مستحقة .
صرف المبالغ المحجوزة عن نواقص الاستلام الابتدائي : ٣/٢/٢٣

یتم ذلك بعدما یقوم المقاول بإنھاء نواقص الاستلام الابتدائي كالتالي : 
یتم ذلك بعدما یقوم المقاول بإنھاء نواقص الاستلام الابتدائي كالتالي : 

قوم المھندس المشرف باستلام أعمال نواقص الاستلام الابتدائي . ی-١
م النواقص . یتم عمل محضر باستلا-٢
حال المحضر إلى الجھة المختصة للمراجعة وصرف المبالغ المحجوزة . ی-٣

ھائي للمشروع :الاستلام الن٣/٢/٢٤
ستلام خ الایتم ھذا الإجراء بعد مضي فترة الصیانة ( مدة الضمان ) والتي تكون غالباً سنة واحدة من تاری

ل نفذت أن الأعماواتھ ، الابتدائي ما لم یتم الاتفاق على مدة أخرى ، وبعد التحقق من أن المقـاول قد قام بجمیع التزام
لمقاول این إنھاء ائي لحمعاینة أن المقاول لم یقم ببعض التزاماتھ فیؤجل التسلیم النھبحالة جیدة . أما إذا تبین من ال

ما طلب إلیھ من أعمال ، وفیما یلي الخطوات الإجرائیة للاستلام النھائي : 
ن ذلك قبل یقدم المقاول خطاباً لصاحب العمل یشعره فیھ أنھ جاھز لتسلیم المشروع نھائیاً ، ویفضل أن یكو–١

ر من الوقت المتوقع لتسلیم المشروع نھائیاً .شھ
ریخ یتم تشكیل لجنة الاستلام النھائي من قبل صاحب العمل ، ویكون المھندس أحد أعضائھا ، ویحدد تا–٢

وقوف اللجنة على موقع المشروع .
تم إخطار المقاول رسمیاً بموعد وقوف اللجنة على موقع المشروع . ی-٣
ات في محضر الاستـلام الابتدائي وما ورد من ملاحظتلام بالاطلاع على وثائق المشروع وتقوم لجنة الاس-٤

محضر الاستلام الابتدائي . 
تي ظھرت تقوم اللجنة المذكورة بالمرور على المشروع ومعاینة الأعمال على الطبیعة ، وملاحظة العیوب ال–٥

أثناء مدة الضمان وغیر الناتجة من سوء الاستعمال .
قر قاً لما استتقوم اللجنة بعـد ذلك بتعبئة نموذج محضر الاستلام النھائي ، وتختار إحدى الحالات التالیة طب–٦

علیھ الرأي بناءً على المعاینة : 
ة عیوب وع أی( أ ) أن تكون جمیع الأعمال المنفذة مطابقة للمخططات والشروط والمواصفات ، ولم یظھر بالمشر

لمشروع من ذلك العیوب الناشئة من سوء الاستعمال ) وعلى ذلك توصي اللجنة باستلام اأو نواقص ( یستثنى 
استلاماً نھائیاً . 



وء ( ب ) أن تكون قـد ظھرت بالمشروع بعض العیوب أو الملاحظات خلال مدة الضمان لیست ناتجة من س
روع م المشتي لا یمكن معھا استلاالاستعمال والتي توضحھا اللجنة بقائمة الملاحظات المرفقة بالمحضر ، وال

حب إشعار صالمقاولاستلاماً نھائیاً ، وفي ھذه الحالة توصي اللجنة باعتبار ھذا المحضر محضراً للمعاینھ ، وعلى ا
بموعد الانتھاء من استكمالھ لجمیع الملاحظات المدونة بالمحضر حتى تقف اللجنة ،  شروع من لى المعالعمل خطیا

ستلام النھائي . جدید لإجراء الا
ة ، ) ویوقع من كافة أعضاء اللجنة ویعطى المقاول صور١٤یحرر محضر الاستلام النھائي ( نموذج رقم –٧

ویترتب على ھذا المحضر تصفیة جمیع حقوق المقاول طبقاً للنظام .
لإفراج عن قوم المھندس بإرسال أصل محضر الاستلام النھائي للجھة المختصة لاستكمال مستندات ای-٨

الضمان النھائي ( ضمان حسن الأداء )طبقاً للنظام .
رض یقوم المھندس المشرف بإرسال صورة من محضر الاستلام النھائي لوكالة الوزارة للشئون الفنیة لغ–٩

نات ماعاً للأوع تابالمتابعة للمشاریع التابعة للوزارة وللجھات المشرفة في الأمانات ومصالح المیاه إذا كان المشر
ومصالح المیاه والصرف الصحي . 

الجـزء الثانـي : خطوات الإشراف على تنفیذ مشاریع البلدیات

مقدمة : 

عھا ن یتبأیھدف ھذا الجزء من دلیل الإشراف على التنفیذ إلى وجود مرجع للمعلومات الأساسیة التي ینبغي 
رق إلىالمھندس المشرف في جمیع مراحل المشروع . ویحتوي ھذا الجزء من الدلیل على بعض الفصول التي تتط

المشاریع والأعمال التي تشرف علیھا البلدیات وھي : 
خطوات الإشراف على تنفیذ مشاریع الطرق والاختبارات المطلوبة . الفصل الأول :

الفصل الثاني : خطوات الإشراف على تنفیذ مشاریع المباني . 
الفصل الثالث : خطوات الإشراف على تنفیذ الأعمال الكھربائیة للمباني . 

الفصل الرابع : خطوات الإشراف على تنفیذ الأعمال المیكانیكیة . 
الخامس : خطوات الإشراف على تنفیذ أعمال إنارة الطرق . الفصل 

الفصل السادس : أعمال الموقع العام حول المباني وتشتمل على : 
اه وملحقاتھا . أعمال شبكات المی–١
شبكات الصرف الصحي . –٢
. شبكات تصریف میاه الأمطار–٣

قالفصل الأول : خطوات الإشراف على تنفیذ مشاریع الطر

الأعمال الترابیة :١/١
عام :١/١/١

.Bench Markراجعة مناسیب وإحداثیات النقاط الثابتة ( روبیرات ) م–١
. Center Line Alignmentداثیات خطوط المحاور للطرق مراجعة إح–٢
فر مراجعة مناسیب القطاعات العرضیة للأرض الطبیعیة والتي سیتم إدخالھا في حساب كمیات أعمال الح–٣

ة الأرض م مع عمل قطاعات إضافیة عند التغیرات في المناسیب حسب طبوغرافی٢٥والردم ، وذلك عند محطات كل 
 .

ع متى استدعي ذلك . راجعة المخططات التنفیذیة المقدمة من المقاول لبعض المشاریم–٤
راجعة مناسیب المنشآت على جانبي الطریق . م–٥
مراجعة التصامیم . –٦

أعمال القطع :١/١/٢



لیھا إالتحقق من تنظیف مناطق الإنشاء ( الطرق ) من المخلفات والأعشاب والأشجار وأي مواد لا تحتاج –١
عملیة الإنشاء . 

انت كربة صالحة للردم طبقاً للمواصفات فتستعمل في الردم ، وإن كانت التفإن ،یتم معاینة ناتج القطع –٢
لإذن ایعطي التربة ناتج القطع غیر صالحة للردم ؛ فإما أن تحسن خواصھا وتستعمل في الردم بعد التحسین ، أو

 ً ات .مواصفللللمقاول لنقلھا خارج الموقع لعدم صلاحیتھا للردم . ویتم إجراء اختبارات تصنیف التربة طبقا
موذج المعد إعطاء الإذن للمقاول لنقل ناتج القطع الزائد أو غیر الصالح للردم إلى خارج الموقع طبقاً للن–٣

) . ٦لذلك ( نموذج رقم 
Subعند الوصول بالقطع إلى المناسیب المطلوبة یتم التحقق من صلاحیة التربة الأصلیة كطبقة قاعدة ( –٤

gradeء الاختبارات التالیة : ) وذلك بإجرا
التدرج ( التحلیل المنخلي ) . -
نة ) معامل اللدو-حد اللدونة -حدود اتربرج ( حد السیولة -
. C . B . Rنسبة تحمل كالیفورنیا -

) . Sub gradeوفي حالة صلاحیتھا تترك حتى یتم تجھیزھا كطبقة قاعدة ( 
اصھا أو تستبدل بتربة أخرى صالحة . وفي حالة عدم صلاحیتھا فإما أن تحسن خو

ثل حیث جربة بروكتور على مواد طبقة القاعدة لتحدید أقصى كثافة جافة ومحتوى الرطوبة الأمیتم إجراء ت-٥
یتم التنسیب إلى ھذه القیم في اختبار الكثافة الحقلیة ( انظر دلیل المختبر). 

ب ) . ستلام طبقة القاعدة مساحیاً ( محاور + مناسیا–٦
ن استواء سطح طبقة القاعدة . مالتحقق –٧
Fieldالتحقق من نسبة الدمك ومحتوى الرطوبة لطبقة القاعدة في الموقع بإجراء اختبار الكثافـة الحقلیة –٨

density.و تنسیبھا إلى أقصى كثافة جافة حسب تجربة بروكتور على نفس المواد
* ملحوظة ھامة :

ذلك طبقاً ة ، ودام متفجرات في أعمال القطعیات الصخریة فیتم التنسیق مـع الجھات المختصإذا تطلب الأمر استخ
في الجزء الأول .٢/٤/٦للتعلیمات المنظمة لذلك والمشار إلیھا بالبند 

أعمال الردم :١/١/٣
اج ى لا تحتلتحقق من تنظیف مناطق الإنشاء ( الطرق ) من المخلفات والأعشاب والأشجار وأي مواد أخرا–١

إلیھا عملیة الإنشاء . 
لتحقق من تصنیف التربة طبقاً للمواصفات .ا–٢
د ردم في حالة عدم صلاحیة المـواد أو في حالة عدم كفایة ناتج الحفر یعطى الإذن للمقاول بتورید موا–٣

) .٦صالحة من خارج الموقع حسب المواصفات ( طبقاً للنموذج رقم 
قصى كثافة جافة ومحتوى الرطوبة الأمثل .بروكتور على مواد الردم الصالحة لتحدید أإجراء تجربة –٤
لتحقق من الردم على طبقات حسب المواصفات . ا–٥
مة علیھا . لا یسمح بإضافة طبقة لاحقة إلا بعد التأكد من الطبقة السابقة لھا وذلك بإجراء التجارب اللاز–٦
. استلام كل طبقة مساحیاً –٧
ة جافة التحقق من نسبة الدمك ومحتوى الرطوبة بإجراء اختبار الكثافة الحقلیة وتنسیبھا إلى أقصى كثاف–٨

حسب تجربة بروكتور . 
:Sub baseأعمال طبقة ما تحت الأساس ١/٢

لتحقق من مطابقة المواد للمواصفات بإجراء الاختبارات التالیة على العینات المقدمة : ا–١
التدرج ( التحلیل المنخلي ) . -
عامل اللدونة ) . م–حد اللدونة –حدود اتربرج ( حد السیولة -
.مقاومة التآكل ( البري ) بجھاز لوس أنجلوس -
المكافئ الرملي . -
نسبة تحمل كالیفورنیا . -



صودیوم ) .فحص الأصالة ( كبریتات الماغنیسوم / ال-
لأمثل.لمواد لتحدید أقصي كثافة جافة ومحتوى الرطوبة اتجربة بروكتور على ا–
عطاء الإذن للمقاول بتورید مواد طبقة ما تحت الأساس الموافق علیھا . إ–٢
لتحقق من مطابقة مواد طبقة ما تحت الأساس الموردة للعینات السابق الموافقة علیھا.ا–٣
حرث والخلط والتقلیب .لتحقق من عملیة فرش الطبقة ورشھا بالمیاه والا–٤
ستلام الطبقة مساحیاً ( خط المحور + المنسوب ) . ا–٥
لتحقق من استواء سطح الطبقة في الاتجاھین الطولي والعرضي . ا–٦
لتحقق من نسبة الدمك ومحتوى الرطوبة بإجراء اختبار الكثافة الحقلي .ا–٧

:Prime Coat ( MC1أعمال طبقة اللصق الأسفلتیة ( ١/٣
لتأكد التام من نظافة وتماسك تربة السطح لطبقة ما تحت الأساس . ا–١
لتأكد التام من جفاف سطح طبقة ما تحت الأساس . ا–٢
لتأكد من درجة حرارة المادة الأسفلتیة السائلة قبل الرش حسب المواصفات . ا–٣
لتحقق من انتظام الرش طبقاً للمعدل المطلوب. ا–٤
عدم الرش أثناء الأمطار . –٥
ل فرش التحقق من عدم زیادة نسبة الرش عن المطلوب ، وفي حالة وجود أماكن بھا زیادة یتم معالجتھا قب–٦

المخلوط الأسفلتي . 
قة ساعة ، وبعد ھذه المدة یجب مداومة صیانة الطب٢٤یجب منع المرور فوق الطبقة لفترة لا تقل عن –٧

الأسفلت . لحین وضع طبقة
:Asphalt Base Courseأعمال طبقة الأساس الأسفلتي ١/٤

لمواصفات اعتماد الركام في الخلاطة ( مواد متدرجة ) وذلك بالإشراف على الاختبارات ومطابقة نتائجھا با–١
وھي : 

التدرج ( التحلیل المنخلي ) . -
معامل اللدونة للمواد الناعمة. -
المكافئ الرملي . -
مقاومة التآكل . -
(كبریتات الماغنسیوم/ الصودیوم ). Soundnessفحص الأصالة -
والإشراف على تجربة مارشال والتحقق من: Job Mix Designة الأسفلتیة اعتماد تصمیم الخلط–٢
التدرج ( التحلیل المنخلي ) . -
نسبة الأسفلت . -
الثبات . -
. التدفق -
ة . نسبة الفراغات الھوائیة والفراغات المملوء-
لتأكد من جفاف طبقة التشرب البیتومیني . ا–٣
) باستعمال ضواغط الھواء . MC1ن تنظیف سطح الطبقة اللاصقة (مالتأكد –٤
لتأكد من درجة حرارة المخلوط الأسفلتي ولونھ طبقاً للمواصفات . ا–٥
لتأكد من عملیة خلط الأسفلت وتجانسھ قبل الفرش . ا–٦
حقق أخذ عینات بصفة دوریة من الخلطة خلف الفرادة لإجراء اختبار الاستخلاص واختبار مارشال ، والت–٧

نسبة الفراغات الھوائیة والمملوءة –التدفق –نسبة الأسفلت –من مطابقة نتائج الاختبارات للمواصفات ( التدرج 
 ( .

) قبل %٢٠-١٥الإشراف على عملیة فرش الخلطة الأسفلتیة والتأكد من سمك الطبقة بزیادتھ إلى حوالي (–٨
الدمك . 



لتأكد من أن الفواصل الإنشائیة عمودیة على سطح الطریق وبكامل عمق الطبقة.ا–٩
لجدیدة .) قبل فرش الخلطة اR C2لتأكد من رش الفواصل الإنشائیة بطبقة لصق ( ا–١٠
تمام دمك في حالة فرش المخلوط الأسفلتي في أكثر من طبقة لا یتم الإذن بفرش الطبقة اللاحقة إلا بعد إ–١١

وبرودة الطبقة السابقة . 
دم فرش المخلوط الأسفلتي أثناء الأمطار . ع–١٢
ھا لمدحلة وعدم تجاوزلإشراف على عملیة الدمك بالمداحل الحدیدیة والمطاطیة ، والتأكد من سرعة اا–١٣

للمواصفات ، والتأكد من المعدات والآلیات ومدى ملاءمتھا وترتیب دخولھا على الطبقة . 
طبقاً AsphaltCore testلتحقق من نسبة الدمك وسمك الطبقة بإجراء اختبار القلب الأسفلتي ا–١٤

للمواصفات . 
ك . راجعة واستلام المناسیب واستواء السطح بعد الدمم–١٥

) :RC2طبقة اللصق الأسفلتیة ( ١/٥
لتأكد من نظافة سطح الطبقة الأسفلتیة الأساسیة .ا–١
لتأكد من درجة حرارة المادة الأسفلتیة السائلة قبل الرش حسب المواصفات . ا-٢
لتأكد من انتظام الرش طبقاً للمعدل المطلوب . ا–٣
من عدل الرش المطلوب فیتم معالجتھا قبل الفرش ، وذلك بوضع كمیةمزیادة عن في حالة وجود أماكن بھا–٤

الرمل علیھا وتقلیبھا لأخذ الأسفلت الزائد ثم رفعھا بعیداً عن الطریق .
طار . لا یتم الرش أثناء الأم–٥

: Asphalt Wearing Courseطبقة الرصف السطحیة ١/٦
ائجھا اعتماد المواد الصلبة ( الحصویة والرمل والبودرة ) وذلك بالإشراف على الاختبارات ومطابقة نت–١

للمواصفات وھي : 
التدرج ( التحلیل المنخلي ) .-
معامل اللدونة . -
لوس أنجلوس . مقاومة التآكل ( البري ) بواسطة جھاز-
المكافئ الرملي . -
ل كبریتات الماغنسیوم / الصودیوم فحص الأصالة بمحلو-
والإشراف على تجربة مارشال والتحقق من: Job Mix Designة الأسفلتیة اعتماد تصمیم الخلط–٢
التدرج ( التحلیل المنخلي ) . -
نسبة الأسفلت . -
الثبات . -
التدفق .-
نسبة الفراغات . -
بقاً للمواصفات . لتأكد من درجة حرارة المخلوط الإسفلتي طا-٣
لتأكد من عملیة خلط الأسفلت وتجانسھ قبل الفرش . ا-٤
شال ، صفة دوریة من الخلطة الأسفلتیة خلف الفرادة لإجراء اختبار الاستخلاص واختبار مارأخذ عینات ب-٥

والتحقق من مطابقة نتائج الاختبارات للمواصفات . 
) قبل %٢٠-١٥تیة والتأكد من سمك الطبقة بزیادتھ إلى حوالي (لى عملیة فرش الخلطة الأسفلالإشراف ع-٦

الدمك .
لتأكد من أن الفواصل الإنشائیة عمودیة على سطح الطریق وبكامل عمق الطبقة . ا–٧
قبل فرش الخلطة الجدیدة. R . Cلتأكد من رش الفواصل الإنشائیة بطبقة لاصقة ا–٨
دم فرش المخلوط الإسفلتي أثناء الأمطار . ع–٩

الإشراف على عملیة الدمك بالمداحل الحدیدیة والمطاطیة والتأكد من المعدات والآلیات ومدى ملاءمتھا -١٠
وترتیب دخولھا على الطبقة . 



طبقاً Core testAsphaltلتحقق من نسبة الدمك وسمك الطبقة بإجراء اختبار القلب الإسفلتي ا-١١
للمواصفات .

راجعة واستلام المناسیب واستواء السطح طولیاً وعرضیاً بعد الدمك . م–١٢
أعمال البردورات الخرسانیة ( الأسمنتیة ) : ١/٧

عتماد عینات البردورات من حیث الشكل والمقاس طبقاً للمواصفات ا–١
تیة : لتحقق من إجھاد الكسر للبردورات وعمل الاختبارات الآا–٢
مقاومة الصدم .-
مقاومة الكسر . -
عطاء الإذن للمقاول بتورید البردورات . إ–٣
عتماد نسب مكونات الخرسانة العادیة أسفل البردورات . ا–٤
لتحقق من منسوب ودرجة الدمك لطبقة القاعدة الترابیة أسفل البردورات. ا–٥
البردورات والتحقق من دمكھا .اف على صب الخرسانة العادیة اسفل الإشر–٦
التأكد من معالجة الخرسانة العادیة بعد الصب إما بالمیاه أو كیمیائیاً حسب المواصفات . –٧
لتأكد من مطابقة البردورات الموردة للعینات المعتمدة قبل التركیب . ا–٨
عطاء الإذن للمقاول بتركیب البردورات . إ–٩

لبردورات من حیث المكونات ونسب الخلط والقوام طبقاً مونة اللاصقة بین االتحقق من صلاحیة ال-١٠
للمواصفات . 

الإشراف على أعمال تركیب البردورات والتحقق من المناسیب / استواء السطح / استقامة الخطوط /–١١
انتظام المنحنیات / الفواصل . 

اد الحبسة الخرسانیة خلفھا .لتأكد من أبعاد القاعدة الخرسانیة للبردورات وأبعا-١٢
محددة المحافظة على الرطوبة بعد التركیب بالرش بالمیاه لمدة لا تقل عن سبعة أیام أو حسب المدة ال–١٣

بالشروط الخاصة . 
لإشراف على إعادة ردم المساحات خلف البردورات بمواد معتمدة وطبقاً للمواصفات .ا–١٤

بلاط الأرصفة :١/٨
عینات البلاط من حیث الشكل والمقاس طبقاً للمواصفات . اعتماد –١
- لتحقق من إجھاد الكسر للبلاط وعمل الاختبارات التالیة : ا–٢
مقاومة الكسر . -
مقاومة البري ( التآكل ) . -
لإذن للمقاول بتورید البلاط . إعطاء ا–٣
عتماد مكونات ونسب الخرسانة العادیة أسفل البلاط . ا–٤
لتحقق من منسوب ودرجة الدمك لطبقة القاعدة الترابیة أسفل البلاط .ا–٥
لإشراف على صب الخرسانة العادیة أسفل البلاط والتحقق من دمكھا .ا–٦
التأكد من معالجة الخرسانة العادیة بعد الصب إما بالمیاه أو كیمیائیاً حسب المواصفات . –٧
مورد للعینات المعتمدة قبل التركیب . التأكد من مطابقة البلاط ال–٨
بقاً طالتأكد من صلاحیة المونة الأسمنتیة اللاصقة بین البلاط من حیث المكونات ونسب الخلط والقوام –٩

للمواصفات . 
انتظام واستقامة عروض الفواصل ( الخطوط –الإشراف على أعمال تركیب البلاط والتحقق من المناسیب –١٠

لسطح . استواء ا-) 
لإشراف على أعمال الترویب وملء الفواصل . ا–١١
محددة المحافظة على الرطوبة بعد التركیب بالرش بالمیاه لمدة لا تقل عن سبعة أیام أو حسب المدة ال–١٢

بالشروط الخاصة .



التكسیات الحجریة أو الخرسانیة :١/٩
التكسیات الحجریة : ١/٩/١

اً للمخططات . ول الترابیة طبقالتحقق من تجھیز المی–١
اعتماد عینات الأحجار . –٢
عطاء الإذن للمقاول بتورید الأحجار وفحصھا بعد التورید .إ-٣
لإشراف على تركیب الأحجار طبقاً للمواصفات . ا–٤
ل الفواصل الإنشائیة .التأكد من عم–٥

التكسیات الخرسانیة : ١/٩/٢
اً للمخططات . ول الترابیة طبقالتحقق من تجھیز المی–١
عتماد نسب خلط الخرسانة ( العادیة أو المسلحة ) . ا–٢
عطاء الإذن للمقاول بصب الخرسانة ( عادیة / مسلحة ) . إ-٣
لإشراف على صب الخرسانة ( عادیة / مسلحة ) . ا–٤
لتحقق من أعمال المعالجة للأعمال طبقاً للمواصفات . ا–٥
من عمل الفواصل الإنشائیة .التأكد–٦

تعدیل مناسیب غرف التفتیش والبیارات ١/١٠
غرف التفتیش :

عطاء الإذن للمقاول بإزالة الغطاء والإطار لكل غرفة .إ-١
لتحقق من خفض أو رفع المنسوب طبقاً للمخططات والمواصفات .ا-٢
وعمل اللیاسة وتركیب الغطاء عطاء الإذن للمقاول بإعادة تركیب الإطار وتثبیتھ جیداً إ-٣

البیارات : 
باشتراطات للمقاول بتكسیر وإزالة ونقل المخلفات وأي حفریات یتطلبھا العمل وإلزامھ بالتقیدإعطاء الإذن-١

الأمن والسلامة ، وعدم إلحاق أي ضرر بالأشخاص أو الممتلكات .
لتحقق من تعدیل منسوب الجدران وربط السقف والمباني .ا-٢
ستلام السقف بعد خفضھ أو رفعھ طبقاً للمخططات والمواصفات .ا-٣
لتحقق من مناسیب مواسیر التغذیة والصرف واللحامات .ا-٤
لتحقق من نظافة البیارات من المخلفات بعد إنھاء العمل .ا-٥

البیارات وغرف التفتیش الجدیدة :١/١١
ً ا-١ للمخططات . لتحقق من مواقع البیارات وغرف التفتیش طبقا
لتحقق من مناسیب الحفر ومقاساتھ ونظافتھ وكذلك المیول اللازمة .ا-٢
عطاء الإذن للمقاول بصب الخرسانة العادیة .إ-٣
لإشراف على عملیة الصب ثم التأكد من أعمال معالجة الخرسانة طبقاً للمواصفات .ا-٤
والمواصفات .لإشراف على أعمال المباني للبیارات طبقاً للمخططاتا-٥
ستلام الشدة الخشبیة والتسلیح للبیارات طبقاً للمخططات والمواصفات .ا-٦
عطاء الإذن للمقاول بصب الخرسانة المسلحة للبیارات .إ-٧
لإشراف على عملیة الصب ، ثم التأكد من أعمال معالجة الخرسانة طبقاً للمواصفات .ا-٨
یب التغذیة والصرف .التحقق من مناس-٩

لإشراف على بناء غرف التفتیش والتحقق من مقاساتھا ومناسیبھا .ا-١٠
عطاء الإذن للمقاول بتركیب وتثبیت إطارات غرف التفتیش .إ-١١
عطاء الإذن للمقاول بالردم حول البیارات طبقاً للمواصفات .إ-١٢
لتحقق من تنظیف وإزالة المخلفات من البیارات .ا-١٣



على سطح الطریق :دھان العلامات ١/١٢
اعتماد مواد الدھان . –١
لسطح وجفافھ . االتأكد من نظافة –٢
راجعة وضع ورسم الخطوط على السطح قبل الدھان . م–٣
لتأكد من درجة حرارة السطح المراد دھانھ قبل العمل . ا–٤
لإشراف على أعمال الدھان حسب المواصفات . ا–٥
یحة .الصحط وارتفاعھا عن الطریق لتعطي الكثافة المطلوبة للخط وكذلك المقاسات_ التأكد من آلة التخطی٦
) على سطح الطریق . Glass Powderلتأكد من انتظام معدل توزیع بودرة الزجاج ( ا–٧

العلامات الأرضیة :١/١٣
سة ( عیون القطط). العلامات العاك–١

ظ حتفاتستخدم عیون القطط في الطرق لتحدید مسارات الطرق وإعطاء السائق وسیلة جیدة لمساعدتھ على الا
لخلویةبالحركة داخل مساره وخصوصاً في اللیل ، حیث تعكس الضوء الصادر من السیارات خصوصاً في الطرق ا

لمطلوبة ودسات االجزء العاكس ، عدد العغیر المضاءة ، ویتم اعتماد العینات( أبعادھا طول الجزء الغاطس ، میول
ططات .لونھا وتركیزھا ، المادة اللاصقة ) حسب المواصفات ، ویتم الإشراف على عملیة التركیب حسب المخ

) . Ceramic Studsعلامات أرضیة من الصیني (–٢
لا لى الطریق حیث إنھطرق الحضریة حیث تعطي تحدیداً لمسارات الطریق وحدوده لوضوحھا عتستخدم في ال-

واء ، استحاجة لعكسھا الضوء بسبب أن معظم الطرق الحضریة مضاءة ، ویتم اعتماد العینات (قطرھا ، سماكتھا
ططات ب المخالسطح ، درجة لمعانھا ، المادة اللاصقة ) حسب المواصفات ، ویتم الإشراف على عملیة التركیب حس

 .

تنفیذ مشاریع المباني الفصل الثاني : خطوات الإشراف على 

الخطوات الأساسیة 
أعمال التسویة والمیزانیة الشبكیة :٢/١

لتحقق من إزالة المخلفات والعوائق من الموقع .ا-١
bench markراجعة منسوب الصفر للموقع نسبة للمنسوب الثابت ( الروبیر ) م-٢
یة الشبكیة للموقع .مراجعة المیزان-٣

أعمال التخطیط :٢/٢
راجعة توقیع نقاط المشروع على الطبیعة لتحدید أجزاء المشروع المختلفة .م-١
ناسیب المشروع بمناسیب الشوارع المحیطة ، وكذلك الخدمات والمرافق بتلك الشوارع.مراجعة ربط م-٢
لا بعد إالإطار راجعة عمل إطار لتثبیت المحاور علیھ حول المبنى المراد إنشاؤه ، مع مراعاة عدم إزالة م-٣

صب الأساسات وأعمدة الأرضي .
راجعة تثبیت المحاور على الإطار طبقاً للمخططات .م-٤

أعمال الحفر :٢/٣
راجعة توقیع القواعد والمیدات وأیة أعمال أخرى تتطلب الحفر واعتماد أبعاد الحفر .م-١
فر .إعطاء الإذن للمقاول بالح-٢
دیة. عاد والمناسیب الواردة بالمخططات مع تحدید سماكة الخرسانة العاللأباستلام أعمال الحفر طبقاً -٣

أعمال الأساسات :٢/٤
الخرسانة العادیة :٢/٤/١

راجعة واعتماد تصمیم الخلطة الخرسانیة العادیة حسب المواصفات .م-١
) . ٦عطاء الإذن للمقاول بالصب طبقاً للنموذج المعد لذلك ( نموذج رقم إ-٢



نھاء السطح ) .إ–لھز المیكانیكي ا–الإشراف على عملیة الصب والتحقق من ( القوام -٣
لتحقق من معالجة الخرسانة طبقاً للمواصفات وللمدة المحددة .ا-٤
لتحقق من عزل سطح الخرسانة العادیة ( إن وجد ) .ا-٥

الخرسانة المسلحة :٢/٤/٢
میدات .ال–الجدران الاستنادیة –رقاب الأعمدة–ع القواعد مراجعة توقی-١
م ات للأساسات المسلحة ومطابقتھا مع المحاور والأبعاد حسب المخططات ، ومراجعة تدعیمراجعة الشد-٢

وتقویة الشدات .
راجعة حدید التسلیح للأساسات المسلحة طبقاً للمخططات وجداول التسلیح .م-٣
المخططات .بعمدة والجدران الاستنادیة طبقـاً للمحاور والأبعاد ة وضع أشایر حدید التسلیح لرقاب الأمراجع-٤
راجعة نظافة سطح الخرسانة العادیة ووجود غطاء خرساني للحدید .م-٥
خرساني . مراجعة سمك الغطاء ال–٦
راجعة واعتماد تصمیم خلطة الخرسانة المسلحة .م-٧
لذلك .عطاء الإذن للمقاول بالصب طبقاً للنموذج المعدإ-٨
–إنھاء السطح –الغطاء الخرساني –الھز المیكانیكي –عملیة الصب والتحقق من القوام الإشراف على-٩

العینات والاختبارات ، مع مراعاة عدم الصب على فترات متباعدة .
عناصر للشدات بعد الأزمنة المحددة لھا طبقاً للمواصفات ، والتحقق من عـدم وجود عیوب بامراعاة فك ا-١٠

المصبوبة .
لتحقق من معالجة الخرسانة للمدة المحددة طبقاً للمواصفات .ا-١١
عزل الأساسات ضد الرطوبة .التحقق من-١٢

أعمال الردم حول الأساسات :٢/٥
بة للردم .اعتماد المواد المناس-١
ً إ-٢ للمواصفات .عطاء الأذن للمقاول بالردم على طبقات مدموكة حتى المنسوب المطلوب طبقا
لتحقق من الردم على طبقات وإجراء التجارب اللازمة حسب المواصفات .ا-٣

أعمال الأرضیات :٢/٦
ة ستواء الأرضیة بعد الردم ، والتحقق من المناسیب ومسارات التمدیدات للأعمال الصحیالتحقق من ا-١

والكھربائیة طبقاً للمخططات .
لمعالجة ضد النمل الأبیض متى تطلب العمل ذلك . ا–٢
راجعة تسلیح الأرضیات ( شبك التسلیح الخفیف ) وتحدید سمك الصب طبقاً للمخططات .م-٣
عطاء الإذن للمقاول بالصب طبقاً للنموذج المعد لذلك .إ-٤
إنھاء –الغطاء الخرساني –كي یالھز المیكان–لقوام ا- لإشراف على عملیة صب الأرضیات والتحقق من :ا-٥

لعینات والاختبارات ، مع مراعاة عدم الصب على فترات متباعدة . ا–السطح 
لتحقق من معالجة الخرسانة للمدة المحددة طبقاً للمواصفات .ا-٦
راجعة عزل الأرضیات ضد الرطوبة بالمواد المعتمدة .م-٧
بقة حمایة طبقة العزل . التأكد من ط–٨
إجراء الاختبارات اللازمة للتمدیدات المختلفة قبل العزل وصب الأرضیات .–٩

راجعة تمدیدات شبكة الري واختباراتھا قبل صب أرضیات الأفنیة الخارجیة . م–١٠
الأعمدة والحوائط الخرسانیة :٢/٧

راجعة تسلیح الأعمدة والحوائط طبقاً للمخططات وجداول التسلیح .م-١
منسوب –التقویة والتدعیم –الرأسیة -الأبعاد –ستلام الشدات للأعمدة والحوائط ( المحاور مراجعة وا-٢

الصب ). 
عتماد الخلطة الخرسانیة وإعطاء الإذن للمقاول بالصب .ا-٣



–نھاء السطح إ–انيالغطاء الخرس–لھز المیكانیكي ا–لقوام ا-لإشراف على عملیة الصب والتحقق من :ا-٤
العینات والاختبارات ، مع مراعاة عدم الصب على فترات متباعدة .

راعاة عدم الصب من ارتفاعات كبیرة لعدم فصل مكونات الخرسانة .م-٥
لتحقق من معالجة الخرسانة للمدة المحددة طبقاً للمواصفات .ا-٦
اصر واصفات ، والتحقق من عدم وجود عیوب بالعنراعاة فك الشدات بعد الأزمنة المحددة لھا طبقاً للمم-٧

المصبوبة .
الأسقف والكمرات :٢/٨

التقویة والتدعیم _ مجاري التمدیدات للأعمال –المناسیب –لام الشدات للأسقف ( الأبعاد مراجعة واست-١
الكھربائیة والصحیة والمیكانیكیة ) .

ل التسلیح .راجعة واستلام التسلیح طبقاً للمخططات وجداوم-٢
راعى في الأسقف الھوردي مراجعة واستلام رص البلوك وأبعاد الأعصاب والكمرات .ی-٣
عتماد الخلطة الخرسانیة و إعطاء الإذن للمقاول بالصب .ا-٤
–نھاء السطح إ–الغطاء الخرساني –الھز المیكانیكي –القوام -عملیة الصب والتحقق من :الإشراف على-٥

لاختبارات ، مع مراعاة عدم الصب على فترات متباعدة .العینات وا
لتحقق من معالجة الخرسانة للمدة المحددة طبقاً للمواصفات .ا-٦
جود وللمقاول بفك الشدات للأسقف والكمرات بعد الأزمنة المحددة لھا ، والتحقق من عدم إعطاء الأذن-٧

عیوب بھا . 
أعمال المباني :٢/٩

المواد طبقاً للمواصفات . اعتماد عینات–١
لتحقق من المواد الموردة للموقع طبقاً للعینات المعتمدة . ا–٢
عتماد خلطة المونة الأسمنتیة للمباني . ا-٣
لتحقق و التأكد من إتباع الأصول الفنیة في المباني . ا–٤
بعاد الفتحات أ-دعیم المباني بالشبك ت-الأفقیة –الرأسیة –استلام أعمال المباني طبقاً للمخططات (الأبعاد –٥

ومناسیبھا) . 
إلخ ) أثناء أعمال البناء والتأكد من –المیكانیكیة –الكھربائیة –مراجعة أي تمدیدات للأعمال ( الصحیة –٦

عزلھا بالمواد المناسبة . 
التحقق من معالجة أعمال المباني بالمیاه للمدة المحددة طبقاً للمواصفات . –٧

أعمال العزل : (ترتیب ھذه الأعمال یخضع لرأي المھندس المشرف ) . ١٠/ ٢
عزل الرطوبة : ٢/١٠/١

ماد عینات المواد طبقاً للمواصفات . اعت–١
لتحقق من المواد الموردة للموقع طبقاً للعینات المعتمدة . ا–٢
لتحقق من نظافة الأسطح التي سیتم تركیب الطبقات العازلة للرطوبة علیھا . ا–٣
ة الخاصة التحقق من تركیب الطبقات العازلة حسب توجیھات الجھة الصانعة وطبقاً للأصول الفنیة مع العنای–٤

بتنفیذ الوصلات . 
لإشراف على إجراء الاختبارات اللازمة لطبقات العزل حسب المواصفات ومن ثم استلامھا . ا–٥

العزل الحراري : ٢/١٠/٢
ماد عینات المواد طبقاً للمواصفات . اعت–١
لتحقق من المواد الموردة للموقع طبقاً للعینات المعتمدة . ا–٢
لعنایة اارة حسب توجیھات الجھة الصانعة وطبقاً للأصول الفنیة مع تركیب الطبقة العازلة للحرالتحقق من–٣
بھا .
لعازلة للحرارة . ااستلام الطبقة –٤



عطاء الإذن بتغطیة الطبقة العازلة للحرارة طبقاً للمخططات والمواصفات . إ–٥
العزل الصوتي : ٢/١٠/٣

ماد عینات المواد طبقاً للمواصفات . اعت–١
من المواد الموردة للموقع طبقاً للعینات المعتمدة . التحقق–٢
لتحقق من تركیب المواد العازلة للصوت حسب توجیھات الجھة الصانعة ومن ثم استلامھا . ا–٣

أعمال اللیاسة : ٢/١١
راجعة التمدیدات الكھربائیة بالجدران والأسقف والتأكد من انتھائھا . م–١
لتأكد من عزلھا واختبارھا . وصلات الصحیة وامراجعة التمدیدات وال–٢
راجعة تركیب الإطارات (الحلوق) للأبواب والشبابیك والفتحات . م–٣
اعتماد خلطة اللیاسة . –٤
والأوتار . استلام أعمال البؤج–٥
الأذن للبدء في أعمال اللیاسة . إعطاء–٦
بطانة/ضھارة ) واعتماد كل مرحلة . لإشراف على مراحل تنفیذ اللیاسة ( طرطشة/ا–٧
ستلام أعمال اللیاسة طبقاً للمخططات والمواصفات . ا–٨
لتحقق من المعالجة بالمیاه للمدة المحددة طبقاً للمواصفات . ا–٩

أعمال الأرضیات : ٢/١٢
ماد عینات المواد طبقاً للمواصفات . اعت–١
لتحقق من مطابقة المواد الموردة للموقع طبقاً للعینات المعتمدة . ا–٢
ة شاملة للمناسیب وضبطھا جیداً . مراجع–٣
ل اللازمة للأرضیات . مراجعة المیو–٤
راجعة الأعمال الصحیة من تمدیدات صرف واختبارھا وغلق نھایتھا حتى لا تتعرض للانسداد.م–٥
و مدفون منھا تحت الأرضیات . ھلأعمال الكھربائیة وخاصة ما مراجعة تمدیدات ا–٦
لإشراف على أعمال تركیب الأرضیات واستلام الأعمال طبقاً للمخططات والمواصفات . ا–٧

أعمال التكسیات ( داخلیة / خارجیة ) : ٢/١٣
ماد عینات المواد طبقاً للمواصفات . اعت–١
موقع طبقاً للعینات المعتمدة . للالتحقق من المواد الموردة–٢
التحقق من استواء الأسطح . –٣
لإشراف على أعمال التركیب واستلام الأعمال طبقاً للمخططات والمواصفات . ا–٤

أعمال الدھانات : ٢/١٤
تقسیم أعمال الدھانات إلى مرحلتین : 

المرحلة الأولى : قبل البدء في أعمال بلاط الأرضیات . 
الثانیة : بعد أعمال بلاط الأرضیات . المرحلة

المرحلة الأولى : 
. اعتماد العینات المستخدمة-١
راجعة جمیع البنود قبل الدھانات والتأكد من سلامتھا . م-٢
یع مراحل التنفیذ .الإشراف على جم-٣
٠تم تأخیر وجھ الدھانات النھائي بعد أعمال الأرضیات ی-٤

المرحلة الثانیة :
یتم طلاء وجھ الدھانات النھائي بعد الانتھاء من الآتي : 

الانتھاء من الأرضیات. -١



میع أعمال السیرامیك بالمطابخ والحمامات ودورات المیاه . ج-٢
ركیب جمیع خردوات الكھرباء والنجارة وتجربتھا . ت–٣
٠ركیب الأجھزة الصحیة وعمل الاختبارات اللازمة لھا وتغطیتھا ت–٤

ویجب اتباع التعلیمات كما في المرحلة الأولى .
التركیبات الخشبیة : ٢/١٥

الخردوات ) . –لتركیب ا–لمقطع ا–عتماد عینات المواد طبقاً للمواصفات ( الشكل ا–١
بقاً للعینات المعتمدة . مواد الموردة للموقع طالتحقق من ال–٢
التركیبات الخشبیة . مراجعة مواقع–٣
راجعة طریقة تثبیت التركیبات الخشبیة طبقاً للمواصفات والعینات المعتمدة . م–٤
ریة وسھولة الحركة ) . ح–لأفقیة ا–ستلام التركیبات الخشبیة ( الرأسیة ا–٥

التركیبات المعدنیة : ٢/١٦
ماد عینات المواد طبقاً للمواصفات . اعت–١
لتحقق من المواد الموردة للموقع طبقاً للعینات المعتمدة .ا–٢
ع التركیبات المعدنیة . مراجعة مواق–٣
راجعة طریقة تثبیت التركیبات المعدنیة طبقاً للمواصفات والعینات المعتمدة . م–٤
ریة وسھولة الحركة ) . ح–لأفقیة ا–رأسیة لمعدنیة ( الاستلام التركیبات ا–٥

الأعمال الصحیة : ٢/١٧
ماد عینات المواد طبقاً للمواصفات . اعت–١
عاینة المواد الموردة للموقع طبقاً للعینات المعتمدة . م–٢
.ع ) مراجعة التمدیدات الصحیة وأماكنھا ومساراتھا وإجراء الاختبارات علیھا ( طبقا للجزء الراب–٣
الإشراف على تنفیذ أعمال التغذیة بالمیاه وأعمال الصرف الصحي والتحقق من المناسیب والعزل . –٤
لإشراف على أعمال التركیبات للأدوات الصحیة وملحقاتھا للحمامات والمطابخ . ا–٥
راجعة طرق تثبیت التمدیدات والأدوات الصحیة . م–٦
دم تسرب المیاه).ع–سھولة الصرف-كیب ( اختبارات الضغط والأدوات الصحیة بعد التراختبار التمدیدات –٧

الفصل الثالث : خطوات الإشراف على تنفیذ الأعمال الكھربائیة للمباني 

شبكة تأریض المبنى : ٣/١
بل صب خرسانة المیدات . قمراجعة تمدیدات موصلات التأریض -
وربطھ بالأجزاء المعدنیة من المبنى . قیاس مقطع موصل التأریض-

علب وحدات الإنارة في الأسقف : ٣/٢
رة وطریقة تثبیتھا في أماكنھا طبقاً للمخططات . فحص علب وحدات الإنا-
دید التسلیح . مراجعة مقاسات أبعاد العلب قبل وضع ح-

تمدید المواسیر : ٣/٣
التأكد من اتصال المواسیر بالعلب جیداً .-
اسیر طبقاً للمخططات وعدد الأسلاك وجداول التسلیك . مطابقة مقاطع المو-
–جراس أ–ھاتف –مآخذ كھربائیة –مدید المواسیر وحالتھا قبل الصب لكافة الأغراض ( إنارة التأكد من ت--

كمبیوتر ) . 
لوحات التوزیع الفرعیة : ٣/٤

لمعتمدة . ینات امطابقة اللوحات الموردة والمركبة على الع-



ركیب اللوحات في أماكنھا بكل دقة ومنسوب ارتفاعھا عن سطح الأرض . التأكد من ت-
المفاتیح والمخارج : ٣/٥

رض لتأكد من تركیب علب مفاتیح الإنارة وعلب مخارج البرایز في أماكنھا ومنسوب ارتفاعھا عن سطح الأا-
٠وطبقاً للمخططات 

ة تثبیتاً محكماً وجیداً . تثبیت الماسورة بالعلب-
لتأكد من تركیب علب مفاتیح الإنارة وعلب البرایز والتأكد من منسوب ارتفاعھا عن الأرضیة . ا-

التســلیك : ٣/٦
ر على المخططات .مطابقة مقاطع الأسلاك لمختلف الدوائ-
مراعاة عدم وجود وصلات داخل المواسیر . -
اصفات . تدقیق ألوان الأسلاك ومطابقتھا على المو-
حص المرابط الخاصة لربط الأسلاك داخل علب السحب (القسامات) ومراعاة عدم توصیل الأسلاك بدون ف-

استعمال مرابط خاصة معزولة . 
ص أسلاك التأریض الممدة مع الدوائر الكھربائیة ومطابقة مقاطعھا للمواصفات والمخططات.فح-
مراجعة توزیع الدوائر لمختلف الأغراض وطریقة ربطھا بالقواطع المختلفة وجودة التوصیل . -
یتم التسلیك بعد أعمال اللیاسة . -

تمدید الكابلات : ٣/٧
ت خارج المبنى حسب المواصفات والمخططات . تدقیق عمق وعرض الحفریا-
ابلات . تغطیة الكوتدقیق مقاطع ومسارات الكابلات قبل ردم -
فحص تثبیت حوامل الكابلات المعلقة . -
ند استخدام نظام توزیع الطاقة بالقضبان النحاسیة یتم الكشف على مقاطعھا ومطابقتھا للمواصفات ع-

والمخططات . 
طبقة الرمل بخندق الحفریة قبل وبعد تمدید الكابلات حسب المواصفات .تدقیق وجود-

ج المختلفة : تركیب المفاتیح والمخار٣/٨
لمفاتیح والمخارج للأغراض المختلفة حسب المخططات والمواصفات . مراجعة سعة ا-
مراجعة ربط الأسلاك بالمفاتیح والمخارج . -
التأكد من تثبیت المفاتیح والمخارج جیداً . -

تركیب لوحات التوزیع العمومیة والرئیسیة : ٣/٩
رض حسب المخططات . ومنسوب ارتفاعھا عن الأمراجعة أبعاد القواعد الخرسانیة-
٠طریقة تثبیت وربط الكابلات الرئیسیة والفرعیة مع القواطع المختلفة حسب المخططات فحص-
قضیب التأریض باللوحة . بفحص ربط موصلات الأرضي العمومي -
لتوزیع من الداخل . اوضع أسماء الدوائر على غطاء لوحة -

الإنارة والمخارج : تركیب وحدات ٣/١٠
ة والمراوح بالأسقف والحوائط . فحص جودة تثبیت وحدات الإنار-
لمختلفة مع وحدات الإنارة والمخارج . فحص جودة توصیل الأسلاك ا-

نظام حمایة المبنى من الصواعق : ٣/١١
فحص تمدیدات شبكة الصواعق . -
فحص نقاط الاختبار في التمدیدات الرأسیة . -
مراجعة ( خنادق ) أرضي مانعة الصواعق . -
مانعة الصواعق وأبعادھا أعلى سطح المبنى . لجودة تثبیت رأس الإبر -

الأرضي العام : ٣/١٢



مطابقة عمق الحفریات لبئر التأریض . -
من عدم ملامسة المواد الخاصة بمعالجة التربة مع جسم لوح التأریض النحاسي . التأكد-
من جودة اتصال موصلات التأریض مع الأرضي العام .التأكد-

نظام الھاتف : ٣/١٣
السنترال بالنسبة لعدد الخطوط الخارجیة والداخلیة حسب المواصفات . مراجعة سعة-
لرئیسیة للسنترال . افحص توصیل خطوط الھاتف مع اللوحة -
. البطاریات ، الشاحن )(فحص توصیل الأجھزة المساعدة مثل -
فحص أجھزة موظفي السنترال . -
اتف . فحص سعة العلب الفرعیة ومقاطع كابلات الھ-
اختبار الشبكة بعد وضعھا في حالة التشغیل . -

نظام إنذار الحریق : ٣/١٤
وصیلات اللوحة الرئیسیة مع اللوحات الفرعیة طبقاً للمخططات والمواصفات . تمراجعة -
كل دائرة . قواعد مكتشفات الحریق ووحدات نھایة الخطوط بفحص توصیل الأسلاك مع-
مراجعة دوائر أجراس الإنذار . -
لتحكم الرئیسیة بعد وضع النظام في حالة التشغیل . اختبار أداء لوحة ا-

النظام الصوتي : ٣/١٥
.مطابقة أماكن وقدرة السماعات على المخططات -
فحص التوصیلات في النظام . -
ظام في حالة التشغیل . اختبار كفاءة النظام بعد وضع الن-

نظام الساعات الزمنیة : ٣/١٦
أن توضع في أماكنھا طبقاً للمخططات . -
فحص توصیلات الساعات . -
ساعات بوضعھا في حالة التشغیل وضبط توقیتھا . اختبار كفاءة أداء ال-

) : U .P. Sنظام الطاقة غیر المنقطعة ( ٣/١٧
التأكد من سلامة وضع مجموعة البطاریات . -
بطاریات . التحقق من القدرة الإجمالیة لمجموعة ال-
لمحلول في البطاریات . التحقق من مستوى السائل وكثافة ا-
ط البطاریات مع بعضھا البعض ( على التوالي أو على التوازي ) . فحص كفاءة رب-
موع البطاریات بعد توصیلھا . قیاس جھد كل بطاریة وجھد مج-
داخل راعى فصل تمدیدات كل نظام في الأنظمة السابقة على حدة بحیث تكون تمدیدات كل نظام مستقلة سواءی-

) أو المجاري الأرضیة ، ویجب فصلھا عن باقي دوائر القوى الكھربائیة .P.V.Cمواسیر (
نظام تمدیدات شبكات الكمبیوتر : ٣/١٨

عام : 
شبكات الكمبیوتر من حیث التركیب والاتصال إلى نوعین : تنقسم

Local Areaشبكات المناطق المحلیة –أ  Network ( LAN (
) Wide Area Network ( WANشبكات المناطق الواسعة -ب

:LANشبكات المناطق المحلیة (( –أ 
أصبحت شبكات المناطق المحلیة ھي المكون الأساسي لكل موارد الكمبیوتر لكل شركة تقریباً ، وقد طورت 

–المدارس –البنوك -شبكات المناطق المحلیة لتربط مختلف المجالات الصناعیة بعضھا ببعض ، ومن أمثلة ذلك:



ث تستطیع نقل كمیة معلومات أكبر مع سرعة المكاتب ، وتعتبر مصدراً ھاماً من مصادر المعلومات لمستخدمیھا حی
أعلى عن الطرق التي كانت مستخدمة قبل ذلك ، وتتكون من ثلاثة أجزاء رئیسیة : 

الوسط الناقل –١
میكانیكیة التحكم –٢
وحدة التلاقي للشبكة –٣

) :WANشبكات المناطق الواسعة ( -ب
) ھذا تخزین البیانات والمعلومات–لف العملیات ( الحساب وتضم الشبكات أجھزة الكمبیوتر والتي تقوم بمخت

ا بأنظمة ) وملاقیات تجمیع النھایات الطرفیة للمستخدمین لربطھTerminalبالإضافة إلى النھایات الطرفیة (
الاتصالات الفرعیة . 

أنواع الكابلات المستخدمة في شبكات الكمبیوتر : 
HighFrequencyكابلات الاتصالات ذات التردد العالي (كابلات الألیاف الضوئیة) –١

Communication Line ( Fibre Optics(
. Coaxial Cableالكابلات المحوریة –٢
. Unshielded Twisted Pair Utpكابلات –٣

اري أو مجP.V.Cانت داخل مواسیر ویراعى عند تمدید كابلات شبكات الكمبیوتر أن تكون مستقلة سواء ك
ت ) ویجب فصلھا عن باقي دوائر القوى الكھربائیة حتى لا تؤثر المجالاUnder Floor Trunkingأرضیة (

الناتجة عن دوائر القوى الكھربائیة على شكل إشارات الكمبیوتر المنقولة . 
الموقع العام : ٣/١٩

أعمدة الإنارة طبقاً للمخططات . التأكد من أن حفریات وقواعد-
تمدید الكابلات والمواسیر طبقاً للمخططات . التأكد من أن حفریات و-
.تدقیق تثبیت الأعمدة ووحدات الإنارة علیھا -

الاختبارات : ٣/٢٠
تأریض . اختبار مقاومة الأرضي ومقاومة موصلات ال-
بین الأوجھ المختلفة وبینھا وبین الخط الحیادي والأرضي . اختبار العزل -
لوحة توزیع . اختبار توازن الأحمال الكھربائیة لكل-
رة بعد تغذیتھا بالتیار للتأكد من كفاءة أدائھا . مراقبة وحدات الإنا-
اختبار أداء المفاتیح والمخارج . -
اختبار أداء أجھزة التحكم بافتعال الأعطال .-
ن الناحیة الوظیفیة . ماختبار أداء أجھزة القطع والوصل -
اختبار التجھیزات بتشغیل الحمل الكلي . -

الفصل الرابع : خطوات الإشراف على تنفیذ الأعمال المیكانیكیة 

نظام تكییف الھواء والتدفئة والتھویة : ٤/١
للمخططات والمواصفات .واء طبقاً مراجعة أبعاد مجاري ومسارات وفتحات الھ-
مراجعة أعمال العزل طبقاً للمخططات. -
٠حقات الخاصة بھامراجعة تمدیدات مواسیر المیاه والمل-
حص الأجھزة والمعدات الموردة بالموقع ، والتأكد من مطابقتھا للعروض المعتمدة حسب مخططات ف-

٠ومواصفات وجداول كمیات العقد 
دات . التدقیق على أعمال تركیبات الأجھزة والمع-
٠لماء طبقاً للمخططات والمواصفاتعمل موازنة لنظام الھواء وا-



البطاقة (راجعة الأوراق المستندیة للمعدات والأجھزة الموردة ومطابقتھا بالبیانات المسجلة على المعدات م-
) . الجمركیة ، بولیصة الشحن ، شھادة اختبار المصنع 

لتأكد من سلامة تشوین المعدات والأجھزة بما یضمن الحمایة الكافیة لھا أثناء فترة التركیب . ا-
التأكد من معدلات مستوى الصوت . -

الاختبارات : ٤/١/١
یاس درجات الحرارة الداخلیة ونسبة الرطوبة بعد تشغیل نظام التكییف ( حار / بارد ) بكامل ق-

بالمواصفات ، وكذلك سرعة الھواء ودرجة الصوت والاھتزاز . طاقتھ ومطابقتھا 
ول السنة خلال فترة الضمان . یمكن تأجیل الاختبارات حسب فص-

مولد الدیزل الاحتیاطي :٤/٢
المستندیة للمولد ومطابقتھا بالبیانات المثبتة بالمعدُة .مراجعة الأوراق-
ات . یتم مراجعة مكونات المولد طبقاً للمواصف-
ة وشروط التشغیل وشھادات اختبار المصنع . مراجعة التعلیمات الفنی-
لمولد ومجاري الكابلات وعوازل الاھتزازات وطریقة التثبیت . امراجعة قاعدة -

الاختبارات : ٤/٢/١
ص بالاختبارات . طبقاً لما جاء في الجزء الرابع الخا-

خزانات الوقود : ٤/٣
زانات الوقود الأرضي أو الیومي طبقاً للمواصفات . التحقق من سعة خ-
قاً لتعلیمات الشركة الصانعة . فحص الخزانات قبل تركیبھا طب-
الأرضي والیومي في مكانھ ووضعھ الصحیح . التحقق من تركیب الخزان-
٠ت الخاصة بالخزان ومراجعتھا بالمخططات التحقق من جمیع التوصیلا-
ع الفتحات . مراجعة أبعاد جمی-
ت الوقود الأساسیة والاحتیاطیة لخزان الوقود الیومي . مراجعة أداء مضخا-

الاختبارات : ٤/٣/١
ب والاختبارات المذكورة بالمواصفات . یتم عمل اختبار عدم التسر-

نظام مكافحة الحریق : ٤/٤
وع .المدني وطبقاً لمواصفات المشرق یتم اعتمادھا طبقاً لاشتراطات الدفاع جمیع معدات مكافحة الحری-
مراجعة تمدیدات المواسیر وطریقة تثبیتھا . -
ركیب الأجھزة والمعدات طبقاً للمخططات وتعلیمات الشركة الصانعة . التأكد من ت-
الحریق . التحقق من كفاءة تشغیل جمیع أجزاء شبكة-
سیر الشبكة بالماء وذلك فور الانتھاء من الاختبارات . یتم غسل جمیع موا-

الاختبارات : ٤/٤/١
مدة ضغط جوي ولمدة ساعتین أو بضغط التشغیل ل١٥ختبار شبكة نظام رشاشات الماء بضغط ماء لا یقل عن ا-
ساعة . ٤٨

خل منطقة معرضة للحریق . اختبار شبكة الھالون بإطلاقھ دا-
اختبار شبكة غاز ثاني أوكسید الكربون بإطلاقھ على منطقة معرضة للحریق . -

المصاعد : ٤/٥
اد بئر المصعد والتحقق من وجود فراغ كاف لأغراض التركیب والصیانة . مراجعة أبع-
یكل الإنشائي للمبنى . تدقیق أعمال الربط والتثبیت بالھ-
یة ومثبتة جیداً بحوائط المصعد . د عمودیة ومتوازالتحقق من أن قضبان الانزلاق للمصاع-



صاعدة أثناءلتحقق من ترتیب الصدّامات بالتماثل في قاع البئر تحت العربة الصاعدة بحیث لا تلامس العربة الا-
التشغیل . 

مراجعة أجھزة واحتیاطات الأمن والسلامة . -
مواصفات . مطابقة أبعاد الصاعدة على المخططات وال-
ائن طبقاً لتعلیمات الشركة الصانعة . مراجعة تركیبات غرفة المك-
رفة المكائن حسب توصیات الشركة الصانعة . تھیئة البیئة الخاصة لغ-

الاختبارات : ٤/٥/١
ع الخاص بالاختبارات . تكون طبقاً لما جاء بالجزء الراب-

نظام النوافیر : ٤/٦
لأجھزة طبقاً للمخططات . تكون تمدیدات المواسیر وتركیب ا-
ت خروج الماء بحیث تعطي الشكل المطلوب لمسار الماء الخارج منھا . مراجعة فوھا-

الاختبارات :٤/٦/١
وكذلك ساعة ومعاینة كفاءة تشغیل جمیع المعدات وأجھزة التحكم ،٢٤تم تشغیل النافورة لمدة لا تقل عن ی-
قة نتائج التشغیل مع الشروط والمواصفات . مطاب

الفصل الخامس : خطوات الإشراف على تنفیذ إنارة الطرق 

التنسیق مع شركة الكھرباء :٥/١
یتم تغذیة تم التنسیق مع شركة الكھرباء من خلال مقاول المشروع لتحدید مواقع المحولات الكھربائیة التي سی-

تحدید مواقع المحولات .المشروع منھا واعتماد محضر 
أعمال التركیبات :٥/٢
استلام الحفریات :٥/٢/١

د الحفریات واستقامتھا على المخططات و / أو المواصفات . یتم مراجعة أبعا-
تمدید المواسیر :٥/٢/٢

ع بعضھا جیداً عند نقاط الاتصال . مالتأكد من اتصال المواسیر -
قاً للمواصفات والمخططات . التأكد من سمك طبقة الرمال طب-
بقة الردم . التحقق من وضع الشریط التحذیري أعلى ط-
ول المواسیر عند تقاطعات الطرق حسب المخططات و /أو المواصفات.حصب الخرسانة -

شبكة التأریض :٥/٢/٣
مواسیر . ة مقطع موصلات التأریض والتأكد من استمراریة موصلات التأریض على طول امتداد المراجع-
. )لتأكد من تركیب الأرضي لكل عمود ، والتحقق من مقطع الكابل الأرضي ( في حالة وجود شبكة تأریض ا-

أماكن الأعمدة :٥/٢/٤
مراجعة أماكن الأعمدة طبقاً للمخططات . -

قواعد الأعمدة :٥/٢/٥
ى طول امتداد الشارع . التحقق من استقامة خط القواعد عل-
ن تنفیذ أبعاد القواعد طبقاً للمخططات قبل التصریح بصب أعمال الخرسانة . مالتأكد -
التأكد من تصمیم الخلطة الخرسانیة . -
ع قاعدة تثبیت العمود طبقاً للمخططات . التأكد أثناء الصب من وض-

غرف التفتیش :٥/٢/٦
بقاً للمخططات .طمراجعة أبعاد غرف التفتیش وأماكنھا -



تفتیش وسماكتھ طبقاً للمواصفات . التحقق من وزن غطاء غرفة ال-
تركیب الأعمدة : ٥/٢/٧

لأعمدة ومراعاة أن تكون فتحة علبة المصھرات في اتجاه واحد . تدقیق رأسیة ا-
وجیھ المقاول بوضع مسقط أذرعة الأعمدة (المفردة والمزدوجة ) عمودیاً على محور الشارع . ت-

تركیب علب المصھرات :٥/٢/٨
.التأكد من تثبیت علب المصھرات داخل العمود جیداً ، والتحقق من توصیل وتثبیت أطراف الكابلات

تمدید الكابلات :٥/٢/٩
والتحقق من مقاطعھا حسب المخططات والمواصفات . فحص عازلیة الكابلات-
وتحاشي أي إلتواءات بھ على طول عملیة الفرد.فنیة ، مراقبة عملیة فرد الكابل وتمدیده بطریقة-
غرفة التفتیش . بمراعاة ترك أجزاء إضافیة من الكابل -
فحص نھایة موصلات الكابل ودرجة عزلھا . -

تركیب الكشافات :٥/٢/١٠
فات جیداً وطبقاً لتعلیمات الشركة الصانعة .التأكد من تثبیت الكشا-

مراكز التحویل : ٥/٢/١١
راكز التحویل ( الھوائیة )أ ) م

) . Hالقواعد الخرسانیة للأعمدة حرف ( یتم تدقیق أبعاد الحفریات و-
مراجعة تنفیذ الأرضي . -
فحص تثبیت المحول جیداً على قاعدتھ .-
فحص قواطع الجھد العالي ومانعات الصواعق . -

ب ) مراكز التحویل المجمعة ( الأرضیة ) 
خرسانیة طبقاً للمخططات .مراجعة أبعاد حفریات القواعد ال-
مراجعة فتحات دخول وخروج الكابلات . -
فحص نظام تأریض المحطة .-

لوحات توزیع الكھرباء :٥/٢/١٢
التوزیع .مراجعة أبعاد القاعدة الخرسانیة للوحات-
مراجعة تنفیذ الأرضي الخاص باللوحة . -
ابلات واختبار جودة اتصالھا مع القواطع . فحص نھایات الك-

إیصال التیار الكھربائي :٥/٣
لكھرباء عنداتم إصدار التعلیمات للمقاول للاتصال بشركة الكھرباء لكي تتخذ الإجراءات اللازمة لتوصیل تیار ی-

ي . قیامھا بتوصیل شبكة الجھد العالي مع المحولات ، ومراقبة عملیة إطلاق التیار الكھربائ
الاختبارات الكھربائیة :٥/٤

ض . اختبار مقاومة عزل الكوابل المدفونة بالأر-
ختبار مقاومة العزل بین خط التعادل والأطوار الثلاثة وبین الأطوار الثلاثة على التبادل.ا-
ار المحول . اختبار عزل المحول طبقاً لشھادات اختب-
ختبار شدة عازل المحولات المملوءة بالزیت ومنسوب مستوى الزیت طبقاً لشھادات الاختبار. ا-
مراجعة نتائج اختبارات مقاومة الأرضي . -
أماكن مختلفة . قیاس شدة الإنارة على سطح الشارع في-
ائیة على الأطوار الثلاثة في كل لوحة توزیع . توازن الأحمال الكھرب-
من نسبة ھبوط الجھد . التأكد-



الفصل السادس : أعمال الموقع العام 

شبكات المیاه وملحقاتھا ٦/١
أعمال الحفر : ٦/١/١

ات وتمھیدھا . إزالة العوائق من الموقع ونقل المخلف-
لإنشاء التي ستستعمل في أعمال الحفر . ااعتماد المعدات وأسالیب -
عتماد الدعائم في نظام سند الخنادق والبیارات أو أیة حفریات أخرى وتوضیحھا في المخططات.ا-
ر للخطوط والمناسیب والمقاسات بالمخططات التنفیذیة. مطابقة أعمال الحف-
اءات الأمن والسلامة حول أعمال الحفر . التأكد من توفر كافة إجر-
تنفیذیة . استقامة على المخططات ال–رض ع–مراجعة أبعاد الحفریات عمق -
فریغ محتویات الخندق من المیاه الجوفیة بواسطة معدات ضخ مناسبة . التأكد من ت-
رورة عدم تجمیع المخلفات الناتجة عن أعمال الحفر والتي ستستخدم في الردم بطریقة تعیق الحركة.ض-
ت.اً لأسعار الوحدة ونوعیتھا في جداول الكمیااول عنھا طبقحصر كمیة الحفر التي سیتم محاسبة المق-

أعمال خطوط المواسیر :٦/١/٢
ملحقاتھا للمواصفات والمخططات . والتأكد من مطابقة المواسیر -
عیوب والتلف . فحص المواسیر والتأكد من خلوھا من ال-

طبقاً للمواصفات والمخططات . مراجعة طبقة الفرشة أسفل المواسیر المستخدمة و دمكھا-
من نفس مادة المواسیر . مراجعة الوصلات والتأكد من أنھا-
خططات عتماد عینات المحابس ، العدادات ، حنفیات الحریق ، اللوحات الإرشادیة وخلافھ ، ومطابقتھا للما-

التفصیلیة . 
ً اعتماد المخططات التنفیذیة لخ- عھا. معلیھا المرافق الأخرى المتقاطعة طوط المواسیر ومناسیبھا موضحا
وع الدھان المستخدم في طلاء بعض أنواع المواسیر المحددة في المواصفات . اعتماد ن-
فحص الطلاء الخارجي و الداخلي للمواسیر . -
لمواسیر بطریقة فنیة سلیمة تخضع لتوصیات الصانع . اعتماد عملیة قطع ا-
یر قبل تركیبھا . المواسیر وفقاً للمواصفات واعتماد المواسالتأكد من طریقة تركیب -
لتأكد من وضع مواسیر المیاه في الأماكن الصحیحة بالنسبة للمرافق الأخرى طبقاً للمواصفات.ا-
ة وضع الكتل الساندة للأكواع بأشكالھا المختلفة بالطریقة التي تضمن سلامتھا . مراجع-
اً للمواصفات والمخططات . حقاتھا وإجراء التجارب اللازمة وفقاستلام شبكات المواسیر ومل-

أعمال الـــردم : ٦/١/٣
فات . اعتماد مواد الردم الإنشائي طبقاً للمواص-
٠أسفل الفرشة تحت المواسیر طبقاً للمخططات اختبار دمك طبقة الردم-
وإتمام أعمال الحمایة المطلوبة .ار المواسیر وملحقاتھا یتم ردم المواسیر بعد إجراء اختب-
ردم والمعدات المستخدمة في دمكھا طبقاً للمواصفات . التصریح بطریقة ال-
حقق من أي ھبوط في طبقة الردم أثناء فترة الصیانة بعد استلام المشروع ابتدائیاً . الت-

أعمال الخرسانة : ٦/١/٤
اعتماد الرسومات التنفیذیة . -
مواد معالجة عیوب الأسطح الخرسانیة بعد إزالة الشدات . اعتماد طرق و-
ات المیكانیكیة المستخدمة لدمك الخرسانة .التأكد من كفاءة الھزاز-
شائیة قبل صب الخرسانة . اعتماد عدد ومواقع الفواصل الإن-
طات الخرسانیة طبقاً للمواصفات . اعتماد نوعیات ومكونات الخل-
نع . خرسانة وحسب توصیات الصاسرب المیاه طبقاً للمخططات وحمایتھ جیداً قبل صب المراجعة وضع مانع ت-



لتأكد من إعادة طلاء أسطح الشدات عند استخدامھا مره أخرى بمواد معتمدة حسب المواصفات . ا-
ذ الاحتیاطات اللازمة لعدم حدوث انفصال بین مكونات الخرسانة أثناء مراحل الصب . اتخا-
خرسانیة حسببة المواد المضافة إلى الخرسانة أثناء خلطھا عند الحاجة لتعدیل خواص الخلطة المراق-

المواصفات . 
لخرسانة وإزالة الشدات . اعتماد الفترة الزمنیة بین صب ا-
تخاذ الاحتیاطات اللازمة لوقایة الخرسانة من آثار وأضرار درجات التجمد والحرارة المرتفعة .ا-
رب حص الخزانات وغرف التفتیش والتأكد من عدم وجود تشققات وشروخ بھا واحتفاظھا بالماء بدون أي تسف-

طبقاً للمواصفات . 
الاختبــارات : ٦/١/٥
اختبارات أولیة : ٦/١/٥/١

ار كثافة التربة على أي طبقة من طبقات الردم ومطابقتھا مع مواصفات درجة الدمك . اختب-
٠صدر الموادممطابقة النتائج مع مواصفات التدرج الحبیبي وتكرار الاختبار عند تغییر اختبار و-
٠ختبار المواسیر ومطابقة النتائج مع المواصفات ، وكذلك الوصلات وملاحظة أي تسرب أو عیب فیھا ا-
لیات الغسیل والتعقیم لمواسیر المیاه والخزانات . التأكد من إتمام عم-
خلافھ .وعتماد نتائج تجارب الخلطة الخرسانیة المستخدم معھا مواد إضافیة لتخفیض محتوى الماء والحرارة ا-
لات عن كافة الاختبارات الخاصة بخلط الخرسانة واختبار الضغط . الاحتفاظ بسج-

اختبارات نھائیة : ٦/١/٥/٢
یاه قبل الاستلام الابتدائي للمشروع . ال خطوط مواسیر الممن أطو%٢٠إجراء اختبار على حوالي -
تدائي . من أطوال خطوط مواسیر المیاه من قبل لجنة الاستلام الاب%٥جراء اختبارات إضافیة بنسبة حوالي إ-
شبكات الصرف الصحي : ٦/٢

أعمال الحفر والردم : ٦/٢/١
اعدة . ات الأساسیة في المشروع وتوزیع روبیرات مسعمل تدقیق شامل للروبیر-
طات . مراجعة مناسیب وخطوط الخنادق طبقاً للمخط-
التأكد من تحدید مناسیب الأرض الطبیعیة . -
مراجعة مسار وأبعاد الخنادق بكل دقة .-
مراعاة قواعد الأمن والسلامة . -
لمواسیر للموقع قبل البدء في الحفریات الخاصة بھا . التأكد من تورید ا-
د المطلوبة للحفر طبقاً للمخططات التنفیذیة . مراجعة الأبعا-
اشرة ، لتأكد من اتخاذ التدابیر اللازمة لتجنب تعریض المواسیر البلاستیكیة للحرارة وأشعة الشمس المبا-

. واة جیداً لة ومھویجب وقایتھا أثناء عملیات النقل والمناولة والتخزین والتركیب بحیث یتم تخزینھا في أماكن مظل
اجعة المحاور والمناسیب الخاصة بالمواسیر وغرف التفتیش . مر-
ص المواسیر عند توریدھا وعمل الفرشات المناسبة والدمك طبقاً للمواصفات و المخططات . فح-
.حص المواسیر قبل التركیب ، والتأكد من أن السطح الداخلي لجمیع المواسیر وقطع الملحقات نظیفة ف-
خندق ودون حقات بعنایة إلى داخل الالمقاول للعدد اللازمـة لإنزال المواسیر وقطع الملالتأكد من استخدام-

حدوث تلفیات في المواسیر . 
لمواسیر وملحقاتھا جیداً قبل الإنزال واستبدال أي ماسورة غیر سلیمة أو تالفة . افحص -

أعمال خطوط المواسیر : ٦/٢/٢
ق عمال وفنیین ذوي خبرة عالیة . مل التوصیلات عن طریالتحقق من تركیب جمیع المواسیر وع-
ب والتوصیل واختبار الضغوط والتسرب . متابعة جمیع أعمال التركی-
میول والعمق والعرض طبقاً للمخططات . مراجعة مناسیب الخندق وال-
یف المیاه المتجمعة بالخندق مع مراجعة مدى ضبط وضع الملحقات . فحص نزح وتصر-



یر بعنایة مع إزالة جمیع الشوائب الخارجیة والداخلیة قبل التركیب . فحص المواس-
الفة تتم فحص المواسیر جیدا للكشف عن الشروخ الشعریة والتشققات داخلیاً وخارجیاً ، ورفض أي ماسورة ی-

أو بھا عیوب مع التأكد من نظافة كل ماسورة قبل التركیب . 
ً ببدقة حسب الخط والمنسوب والمیل المطلوب مراجعة تركیب كل ماسورة- حیث یكون خط المواسیر مستقیما

أفقیاً ورأسیاً حسب المخططات التصمیمیة . 
ھایتي الماسورة عند الضرورة لمنع دخول الأتربة والرواسب داخل المواسیر . نیجب سد -

غرف التفتیش المناھل : ٦/٢/٣
ً التأكد من إنشاء غرف التفتیش على خ- اه في خط للمخططات ، وتكون عادة عند تغییر الاتجطوط المواسیر طبقا

المواسیر أفقیا أو رأسیاً أو حسب ما ھو موضح بالمخططات و المواصفات. 
ف التفتیش طبقاً للمخططات التفصیلیة مع مراعاة ما یلي : مراجعة إنشاء غر-

وفقاً للمخططات .أ ) صب القاعدة الخرسانیة بالارتفاع والمیول المطلوبة 
ب ) یتم توصیل المواسیر الخارجة والداخلة عن طریق الوصلات المرنة . 

ج ) یتم صب غرف التفتیش حسب المخططات والمواصفات . 
د ) إجراء اختبار الأحكام الھیدرولیكي واختبار امتصاص المیاه للتأكد من منع التسرب . 

ھا جیداً . ھـ ) تركیب السلالم طبقاً للمخططات وتثبیت
و ) تثبیت أغطیة غرف التفتیش وإطاراتھا حسب المخططات . 

ططات ز ) وقایة جمیع الأسطح الداخلیة والخارجیة لغرف التفتیش بالمواد المانعة للتسرب طبقاً للمخ
والمواصفات . 

الاختبارات : ٦/٢/٤
الاختبارات الأولیة : ٦/٢/٤/١
یوماً على ٢٨ضد التسرب ، وتتم الاختبارات بعد مرور ه للتأكد من إحكامھایتم اختبار المنشآت الحاملة للمیا-

الأقل من تاریخ صب الخرسانة ، وقبل القیام بأي أعمال ردم وقبل أعمال العزل .
میات وقبل تم اختبار جمیع مواسیر الصرف الصحي بالانحدار قبل الردم ، ویتم اختبار الخطوط عند نھایة الردی-

لتة . إعاده السف
یتم تنظیف خط المواسیر قبل اختباره . -
یتم الاختبار كالتالي : -
ة لتأكد من أن منسوب المیاه الجوفیة في الخندق عند أقل منسوب تحت أسفل نقطة في الماسورة والوصلا-

المراد اختبارھا . 
ر ، ویتم مم ) فأكث٧٠٠د عن ( واء أو الدخان لاختبار خط المواسیر ذات الأقطار التي تزییتم استخدام الھ-

اختبار خطوط المواسیر ذات الأقطار الأقل بالمیاه أو حسبما تحدده المواصفات . 
ر مرة حص جمیع أطوال المواسیر التي تفشل في الاختبار للبحث عن العیب وإصلاحھ ، ومن ثم یعاد الاختباف-

ثانیة حتى تحقق النتائج المطلوبة . 
الاختبارات النھائیة : ٦/٢/٤/٢

ما نسبتھ تم اختبار خطوط المواسیر مرة ثانیة بعد اكتمال الردم وقبل الاستلام الابتدائي حیث یتم اختباری-
) من أطوال خطوط الصرف الصحي .%١٠(

قبل ھا منتم تسجیل جمیع نتائج الاختبارات بحضور المھندس المشرف ومھندس المقاول ، ویتم التوقیع علیی-
كلٍّ منھما . 

ئي وتحت % ) من الأطوال الكلیة من قبل لجنة الاستلام الابتدا٥تم عمل اختبار إضافي للمواسیر بنسبة ( ی-
إشرافھا . 

٠كون مانعة لتسرب المیاه اختبار جمیع غرف التفتیش بحیث ت-
شبكات تصریف میاه الأمطار : ٦/٣



الصرف تم تنفیذ شبكات تصریف میاه الأمطار عادة بالانحدار ، ویتم متابعتھا حسب ما ذكر سابقاً بشبكاتی-
الصحي . 

أعمال التشجیر ٦/٤
التربة : ٦/٤/١

٠التربة المستخدمة للزراعة ومساعدة النبات على النمو التأكد من صلاحیة-
٠تربة أخذ عینات عشوائیة لتحدید خواص وعناصر ال-
ربة الزراعیة على العناصر الغذائیة والمحسنات . مراعاة أن تحتوي الت-

أعمال الحفر والردم : ٦/٤/٢
عمال الحفر الخاصة بمختلف أنواع النباتات وذلك وفقاً لمواصفات المشروع . أمراجعة -
اء یتم توجیھ المقاول بزیادة عمق الحفر . عند وجود طبقة صخریة صم-
،ل الزراعة لاثة أیام قبة ردم الحفر بالتربة الزراعیة ومن ثم تغمر بالماء وتترك لمدة من یومین إلى ثمراعا-

وذلك لإعطاء التربة إمكانیة الھبوط والثبات وتحدید مستوى التربة . 
النباتات : ٦/٤/٣

حیث : التأكد من أن النباتات الموردة للموقع مطابقة للشروط والمواصفات الخاصة بذلك من
أنواعھا وأسمائھا . -
أطوالھا وأقطارھا . -
الآفات والحشرات . أن تكون سلیمة وخالیة من الأمراض و-
دیق بلاستیكیة متناسبة مع حجم النبات وجذوره .أن تكون موردة في صنا-
٠اة أن یكون قد سبق زراعتھ في صنادیق بلاستیكیة بالمشاتل لمدة لا تقل عن ستة أشھرمراع-

أعمال الزراعة : ٦/٤/٤
تم استبعاد النباتات المیتة والشاذة والضعیفة النمو ، وتستبدل بأنواع أخرى على حساب المقاول.ی-
أن تكون النباتات ( وفقاً لكل نوع ) متماثلة في الارتفاع والنمو والتفرع . مراعاة-
دیمة واقعھا المستمالابتدائي ، وذلك للتأكد من مدى تأقلمھا مع الاستلام یتم زراعة النباتات قبل فترة كافیة قبل-

.
دعامات لتأكد من وضع الدعامات وأسلاك التثبیت ، وتكون الدعامات مدھونة بمادة عازلة للصدأ بالنسبة للا-

الحدیدیة . 
میاه الري ٦/٥
تحدید نسبة ملوحة المیاه :٦/٥/١

لري بحیث في اة في المشروع معدلاً لنسبة الملوحة في الماء المستعملیحدد لكل نظام من أنظمة الري المستخدم
تكون حول معدلھا طبقاً للجدول التالي:

معدل نسبة الملوحة ( جزء في الملیون )نظام الريم
٢٠٠٠الري بالتنقیط١
٢٠٠٠الري بالرش٢
٤٠٠٠لا تزید عن الري بالغمر٣

حفر الآبار :٦/٥/٢
الآبار نوعان 

آبار سطحیة : –أ 
وھي قلیلة العمق وعادة ما تكون مالحة . 

آبار إرتوازیة : –ب 



وھي عمیقة جداً ، وھي عادة غیر مالحة أو قلیلة الملوحة . 

الفصل السابع : إجراءات الإشراف المتبعة بوكالة الوزارة للشئون الفنیة 

لفنیة اراءات یقوم قسم الإشراف والمتابعة بوكالة الوزارة للشئون الفنیة بالإشراف ومتابعة تنفیذ الإج٧/١
ئیاً ئیاً ونھاابتدااللازمة لإنشاء المشاریع ، ودراسة ما یعترضھا من مشكلات وحلھا فنیاً ، والمشاركة في استلامھا

.شاریع یضطلع القسم بكافة الإجراءات التنفیذیة للمكلما دعت الحاجة إلى ذلك كدعم فني للبلدیات ، كما
مھام قسم الإشراف والمتابعة بوكالة الوزارة للشئون الفنیة ٧/٢
الإشراف غیر المباشر على مشاریع البلدیات المرتبطة بالوزارة كلما دعت الحاجة إلى ذلك . –١
تلام المشاریع مع المختصین بالبلدیات . شتراك المختصین من قسم الإشراف والمتابعة في لجان اسا–٢


